
�ستظهر لك Dashboard )لوحة المعلومات( لبوابة 	•
ADP فور تسجيل الدخول إلى ADP. هناك يمكنك 

الاطلاع على قسيمة راتبك الحالي. )الشكل 01(

�اضغط إذا، Show )اضغط( غلى إظهار كانت بيانات 	•
راتبك مخفية )مثل، $X,XXX.XX(. )الشكل 01(

�استخدم خيار Pay )الراتب( لعرض سجل رواتبك 	•
ونماذج W-2. )الشكل 01( 

�السنة الحالية هي السنة المحددة افتراضيًا. يمكنك 	•
استخدام القائمة لاختيار سنة مختلفة. )الشكل 02(

�حدد المربع المجاور لقسيمة الراتب الذي تريد الاطلاع 	•
عليه. اضغط على View Statement )عرض البيان( 

للاطلاع على جميع التفاصيل. )الشكل 02(

�اضغط على زر Download )تنزيل( لحفظ نسخة من 	•
قسيمة راتبك. )الشكل 02(

•	.MyADP.com التسجيل - إنشاء حساب عبر الإنترنت على

يمكنك العثور على دليل في موقع الولاية الإلكتروني إذا لم يكن لديك حساب.	•

قسيمة الراتب - قسيمة الراتب هي بمثابة إيصال لراتبك. وهي توضح مقدار المبلغ الذي كسبته خلال فترة صرف الراتب. كما توضح مقدار 	•

المال الذي تم اقتطاعه للضرائب.

W-2 - توضح هذه الوثيقة أجورك السنوية. كما توضح الضرائب المقتطعة من راتبك. ستحتاج إليها عند إعداد إقرارك الضريبي.	•
لوحة المعلومات - هي الصفحة الرئيسية التي تظهر لك عند زيارة MyADP.com. ومن خلالها يمكنك الاطلاع على تفاصيل راتبك.	•

بطاقة دفع Wisely - هي بطاقة مخصصة للإيداع المباشر. ويجب عليك التسجيل للحصول عليها حتى تتمكن من استخدامها.	•
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MyADP.com التنقّّل في

المصطلحات الشائعة الاستخدام

يتبع في الصفحة التالية

الشكل 01

راتبي

الشكل 02

   كل يوم.      كل لحظة.   كل نْفْْْس.



نماذج W-2/البيانات الضريبية

20260730

توجد نماذج W-2 الخاصة بك في أسفل شاشة My Pay History )سجل رواتبي(. ضمن 	•

قسم Tax Statements )البيانات الضريبية(

اضغط على View all statements )عرض جميع البيانات(. )الشكل 03(	•

مهم: إذا كنت قد عملت مع أي شركة أخرى غير CDCN، فستتلقى نموذج W-2 منها أيضًًا.

الشكل 03

Wisely بطاقة دفع

بطاقة دفع Wisely هي بطاقة مخصصة للإيداع المباشر. ويجب عليك التسجيل للحصول عليها حتى تتمكن من استخدامها.	•

يمكنك التواصل مع مكتب CDCN المحلي للحصول على مزيد من المعلومات حول كيفية التسجيل.	•

الشكل 05

إعدادات الحساب

• �لتغيير إعداداتك في ADP، اضغط على الأحرف الأولى من اسمك في الزاوية العلوية اليمنى من لوحة 	

.ADP معلومات

• اضغط على Settings )الإعدادات(. )الشكل 04(	

يمكنك تغيير عناصر مثل معلومات الاتصال، وإعدادات إمكانية الوصول، والأمان. )الشكل 05(	•

الشكل 04

   كل يوم.      كل لحظة.   كل نْفْْْس.


