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. كل �يوم. �ة كل �نفْ�ْس. كل لح�ظ

�ظ �ي حال�ة الح�ف او�با�ت �ف الم�ن

 Log In لك�ترو�ن�ي وكلم�ة المرور. حدّّد وا�ن �بر�يد�ك ال�إ ال ع�ن �ي�ة ع�ن طر�ي�ق �إدخ� لك�ترو�ن �ة ال�إ وا�ب ول �إلى ال�ب لّ الخ�د ا�ن�ق�تل �إلى DirectMyCare.com وس�جّ
. ح�ة الر�ئ�يس�ي�ة ل�ك �إلى الصف� ول( وس�ي�تم �ق�ن �يل الخ�د )�تسج�

كل 01 ال�ش

لك�ترو�ن�ي�ة �ي �بوا�ب�ة DirectMyCare ال�إ او�ب�ة �ف �تصح�يح الم�ن

ح�ة ال�تال�ي�ة �ي الصف� ع �ف �ي�ت�ب

، حدّّد  �ة و�ظ �ة محف� او�ب �ف م�ن �ي�ير �أو حذ� ل�ت�غ .1
مر�بع Needs Review )�تح�تا�ج �إلى 

كل 01(. ( )ال�ش ع�ة مراج�

�ة ال�ت�ي  او�ب �ي الم�ن ( �ف حدّّد View )عر�ض .2
كل 02(. �ي�يرها )ال�ش �تر�يد �ت�غ

كل 02 ال�ش

 EVVالمهام(، و( Tasks ك �دعت�يل� ، �يمك�ن او�ب�ة اص�يل الم�ن �ة �ف�ت ا�ش م�ن �ش .3

 ،) لك�ترو�ن�ي م�ن الز��يار�ة اء ال�تح�ق�ق ال�إ �ن  Exception Reason )س�ب�ب اس�ت�ث

كل 03(. ( )ال�ش ادر�ة ور/المغ� وTime-In/Time-Out )و�ق�ت الحض�
 Shift أو� ) دم�ة �ي�ير Service Code )رمز� الخ� �ة �إلى �ت�غ �ت �بحاج� ا ك�ن �إذ� 	•
�ة  او�ب �ف )DELETE( الم�ن س�تح�تا�ج �إلى حذ� (، �ف او�ب�ة Date )�تار�يخ� الم�ن

كل 03(. دج��يد�ة )ال�ش �ة  او�ب اء م�ن �ة و�إ��نش و�ظ المحف�
	

�ة عل�يها  ق�ف �ة للموا� او�ب ر SUBMIT )�إرسال( ل�إرسال الم�ن �ب عل�ي�ك �تحد�يد ز� �يج� .4

كل 03( ع )ال�ش والد�ف

كل 03 ال�ش
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�ة و�ض ا�ت الحال�ة المر�ف او�با�ت ذ� الم�ن

كل 04 ال�ش

ح�ة ال�تال�ي�ة �ي الصف� ع �ف �ي�ت�ب

 Needs Review حدّّد مر�بع ، �ة وض� �ة مر�ف او�ب �ف م�ن �ي�ير �أو حذ� ل�ت�غ .1

كل 04(. ( )ال�ش ع�ة )�تح�تا�ج �إلى مراج�
�ي�يرها  �ي �ت�غ �ب �ف �ة ال�ت�ي �ترغ� او�ب ( الم�ن حدّّد View )عر�ض .2

كل 05(. )ال�ش

كل 05 ال�ش

�ك �دعت�يل Tasks )المهام(،  ، �يمك�ن او�ب�ة اص�يل الم�ن �ة �ف�ت ا�ش م�ن �ش .3 

لك�ترو�ن�ي  �ق ال�إ اء ال�تح�ق �ن وEVV Exception Reason )س�ب�ب اس�ت�ث
 ) ادر�ة ور/المغ� (، وTime-In/Time-Out )و�ق�ت الحض�  الز��يار�ة م�ن

كل 06(. )ال�ش
 ) و�ن�ة Info )المعلوما�ت ، حدّدّ �أ�يق� او�ب�ة �ض الم�ن �ة س�ب�ب ر�ف لمعر�ف • 

كل 06(. )ال�ش
 Shift أو� ) دم�ة �ي�ير Service Code )رمز� الخ� �ة �إلى �ت�غ �ت �بحاج� ا ك�ن �إذ� 	•
�ة  او�ب �ف )DELETE( الم�ن س�تح�تا�ج �إلى حذ� (، �ف او�ب�ة Date )�تار�يخ� الم�ن

كل 06(. دج��يد�ة )ال�ش �ة  او�ب اء م�ن �ة و�إ��نش و�ظ المحف�
	

�ة عل�يها  ق�ف �ة للموا� او�ب ر SUBMIT )�إرسال( ل�إرسال الم�ن �ب عل�ي�ك �تحد�يد ز� �يج� .4

�ة عل�يها �أو  ق�ف �ة للموا� او�ب ( ل�ن �يرسل الم�ن ع. �تحد�يد UPDATE )�تحد�ي�ث والد�ف
كل 06(. ع )ال�ش الد�ف

كل 06 ال�ش
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ا�ت الحال�ة  او�با�ت ذ� الم�ن
ع اهز��ة للد�ف الج�

كل 07 ال�ش

 Time Entry ع، حدّّد اهز��ة للد�ف �ي حال�ة ج� �ة �ف او�ب �ف م�ن لحذ� .1
كل 07(. ( )ال�ش )�إدخ�ال الو�ق�ت

ها  �ف �ي حذ� �ب �ف �ة ال�ت�ي �ترغ� او�ب ( الم�ن حدّّد View )عر�ض .2
كل 08(. )ال�ش

كل 08 ال�ش
كل 09(. ( )ال�ش �ف ، حدّّد DELETE )حذ� او�ب�ة ال�ة الم�ن ز� ل�إ .3

 ) ز�ال�ة ، �ثم حدّّد REMOVE )�إ او�ب�ة �ف الم�ن �ب حذ� �ت�يار س�ب ( لخ�ا سدل�ة ا�ئم�ة الم�ن دخ�تم drop-down menu )الق� ، اس� �ة �ق�ث �ب �ة الم�ن ذ�ف ا� �ي ال�ن �ف .4
كل 10(.    )ال�ش

. دج��يد�ة �تح�تو�ي على المعلوما�ت الصح�يح�ة �ة  او�ب لّ م�ن ا لز�م ال�أمر، س�جّ �إذ� 	•

كل 09 ال�ش

رد  ها �أولاًً. �بمج� �ف �ب حذ� ع، �يج� اهز��ة للد�ف ا�ت الحال�ة الج� �ة ذ� او�ب ل�دعت�يل م�ن
. اص�يل الصح�يح�ة �ة مع ال�ف�ت او�ب ، �أعد �إرسال الم�ن �ف الحذ�

كل 10 ال�ش


