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عرض إدخالات الوقت

	1 انتقل إلى DirectMyCare.com وسجلّ الدخول إلى البوابة الإلكترونية عن طريق .

إدخال عنوان بريدك الإلكتروني وكلمة المرور. حدّد Log In )تسجيل الدخول( 

وسيتم نقلك إلى الصفحة الرئيسية.

	2 ( لعرض التقويم . �ة الم�قطوع�ة /المسا�ف ال الو�ق�ت حدّد Time/Mileage Entry )�إد�خ
وقائمة الخدمات )الشكل 01(.

	3 في الشاشة التالية، يمُكنك استخدام الأسهم لعرض الأسابيع التالية أو السابقة .

في التقويم لتحديد اليوم، كما يمُكنك استخدام القائمة المنسدلة لاختيار 

Time Entry )إدخال الوقت( أو Mileage Entry )إدخال المسافة المقطوعة(، إذا 
كان ذلك مُتاحاً )الشكل 02(.

يمكنك استخدام بوابة DirectMyCare الإلكترونية لعرض جميع الإدخالات الخاصة بالوقت والمسافة المقطوعة. قد تختلف شاشتك قليلاًً عن 

المثال الموضح أدناه، لكن الخطوات المتبعة ستظل كما هي دون تغيير.

الشكل 01

عرض إدخالات الوقت في بوابة DirectMyCare الإلكترونية

	4 . View Entry بعد تحديد اليوم، ستظهر لك قائمة برموز الخدمة المتاحة. اختر

)عرض الإدخال( بجوار أي رمز خدمة للاطلاع على إجمالي الوقت المدخل 
لهذا الأسبوع. )قد تحتاج إلى التمرير لأسفل لعرض القائمة بالكامل.(

الشكل 02

يتبع في الصفحة التالية

إذا كان لديك أكثر من خيار، استخدم هذه القوائم المنسدلة لتحديد نوع 
الإدخال والشخص.

http://DirectMyCare.com
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ستتمكن من الاطِِّلاع على جميع مناوبات الأسبوع لهذه الخدمة، بالإضافة إلى حالة كل مناوبة وإجمالي الساعات )الشكل. 03(.

الشكل 03

إجمالي الساعات أو المسافات المقطوعة المدخلة خلال الأسبوع. 

حدّّد رابط VIEW )العرض( للحصول على تفاصيل المناوبات.


