
ការចូលូទៅ�កាន់់ជម្រើ��ើសការទូទូាត់ប់្រា�ក់រ់បស់់អ្ននកតាមរយៈៈកម្មមវិធីិី Pay នៅ�ក្នុុ�ង Workday
1.	� ចូលូគណនីទីៅ�ក្នុុ�ងវិបិផតថល DirectMyCareរបស់ ់CDWA។
2.	� ពីអីេ�ក្រ�ង់ ់My Dashboard របស់ខ់្ញុំ ំ�� សូមូចុុចប៊ូ�តុងុ Workday ដើ�ើម្បីី�ទៅ�កាន់គ់េ�ហទំំព័រ័ Workday របស់អ់្ននក។
	 *ប្រ�សិនិបើ�ើអ្ននកចូលូដល់ទ់ំំព័រ័ចូលូគណនីហីើ�ើយ សូមូបញ្ចូូ�លឈ្មោះ�ះ �អ្ននកប្រើ��ើប្រា�ស់ ់និងិពាក្យយសម្ងាា ត់ដ់ូចូគ្នាាដូ ចូដែ�លធ្លាា ប់់ប្រើ��ើដើ�ើម្បីី�ចូលូទៅ�ក្នុុ�ង វិបិផតថល DirectMyCare។
3.	� ចុុចលើ�ើ View All Apps (មើ�ើលកម្មមវិធីិី

ទាំងំអស់)។
4.	� ចុុច កម្មមវិធីិី Pay។
5.	� ចុុច Payment Elections (ជម្រើ��ើស

ការទូទូាត់)់ នៅ�ក្នុ ុ�ងផ្នែ�ែក  View/Update 
Elections (មើ�ើល/ធ្វើ� ើ�បច្ចុុ �ប្បបន្នន ភាពជម្រើ��ើស)។ 
(រូបូ. 01)

6.	� ប្រើ��ើប៊ូ�តុងុដើ�ើម្បីី�គ្រ�ប់គ្រ�ងជម្រើ��ើសការទូទូាត់ប់ច្ចុុ�ប្បបន្នន ។ (រូបូ. 02)
	  Edit (កែ�សម្រួ�លួ)៖ ផ្លាា ស់ប់្តូូ�រ / កែ�តម្រូ�វូព័ត័៌ម៌ានធនាគារ
	  Remove (លុុបចេ�ញ)៖ លុុបព័ត័៌ម៌ានការដាក់ប់្រា�ក់ដ់ោ�យផ្ទាា ល់់
	  View (មើ�ើល)៖ មើ�ើលព័ត័៌ម៌ានការដាក់ប់្រា�ក់ដ់ោ�យផ្ទាា ល់់

ការចូលូប្រើ��ើជម្រើ��ើសការទូទូាត់ប់្រា�ក់រ់បស់់អ្ននកតាមរយៈៈកិចិ្ច ចការ Onboarding របស់់អ្ននកនៅ�ក្នុុ�ង Workday

ជាផ្នែ�ែកនៃ�កិចិ្ចច ការ Onboarding របស់អ់្ននក អ្ននកនឹងឹត្រូ�វូរៀ�ៀបចំំជម្រើ��ើសការទូទូាត់រ់បស់អ់្ននក (ការណែ�នាំំខាងក្រោ��ម)។ ប្រ�សិនិបើ�ើអ្ននកកំំពុុង
ត្រ�ឡប់់ទៅ�កាន់ ់Payment Elections (ជម្រើ��ើសការទូទូាត់)់ ដោ�យចុុចលើ�ើកម្មម វិធិី ីPay។ នៅ�ក្នុ ុ�ង Workday អ្ននកនឹងឹអាចចូលូប្រើ��ើជម្រើ��ើស
ដូចូគ្នាាដោ� យចុុចប៊ូ�តុងុ Add (បន្ថែ�ែម) ខាងក្រោ��មព័ត័៌ម៌ានគណនីរីបស់អ់្ននក។ (រូបូ. 03)

ក្នុុ�ងនាមជានិយិោ�ជិតិថ្មីី�  អ្ននកនឹងឹត្រូ�វូបានស្នើ�ើ�សុំំ�ឱ្យយរៀ�ៀបចំំជម្រើ��ើសការទូទូាត់ប់្រា�ក់ឈ់្នួ ួ�លរបស់អ់្ននក។ ការណែ�នាំំខាងក្រោ��មនឹងឹជួួយអ្ននករៀ�ៀបចំំជម្រើ��ើសការទូទូាត់ប់្រា�ក់ដ់ំំបូងូរបស់អ់្ននក ក៏ដ៏ូចូជាធ្វើ�ើ�ការផ្លាា ស់់
ប្តូូ�រណាមួួយចំំពោះ�ះវានាពេ�លអនាគត។

អ្ននកអាចទទួលួប្រា�ក់ឈ់្នួួ�លរបស់់អ្ននកតាមរយៈៈ៖
 ការដាក់ប់្រា�ក់ដ់ោ�យផ្ទាា ល់ ់(ទៅ�កាន់គ់ណនីមីួួយ ឬច្រើ��ើន)	  បណ្ណ ណទូទូាត់ប់្រា�ក់ដ់ែ�លមានស្រា�ប់់
 បណ្ណ ណ Wisely Pay ដែ�លចេ�ញដោ�យ CDWA	  ឬការរួួ មបញ្ចូូ�លគ្នាា នៃ�ការដាក់ប់្រា�ក់ដ់ោ�យផ្ទាា ល់ ់និងិបណ្ណ ណទូទូាត់ប់្រា�ក់់

អ្ននកនឹងឹត្រូ�វូការព័ត័៌ម៌ានគណនីរីបស់អ់្ននក។ ព័ត័៌ម៌ានមិនត្រឹ�មឹត្រូ�វូនឹងឹនាំំ ឱ្យយមានការពន្យាារពេ�លក្នុុ�ងការទទួួលប្រា�ក់រ់បស់អ់្ននក។
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រូបូ. 07

វិធីិីទូទូាត់ដ់ែ�លពេ�ញចិិត្តត
1.	� នៅ�ក្នុ ុ�ងចន្លោះ�ះ �បំំពេ�ញ Payroll Election Rule (ច្បាាប់់ជម្រើ��ើសបើ�ើកប្រា�ក់ឈ់្នួួ�ល) ជ្រើ��ើសរើ� ើសថាតើ�ើអ្ននកចង់ប់ាន Direct Deposit (ការដាក់ប់្រា�ក់ដ់ោ�យផ្ទាា ល់)់ (ចំំណុុចនេះ�ះរួួ  មទាំំ ងការ

ដាក់ទ់ៅ�ក្នុុ�ងបណ្ណ ណទូទូាត់ប់្រា�ក់ដ់ែ�លមានស្រា�ប់់) (រូបូ. 04) ឬបណ្ណ ណ Wisely Pay ថ្មីី�  (រូបូ. 05)។

រូបូ. 05រូបូ. 04
2.	 នៅ�ក្នុ ុ�ងចន្លោះ�ះ �បំំពេ�ញ Expense Election Rule (ច្បាាប់់ជម្រើ��ើសនៃ�ការចំំណាយ) សូមូជ្រើ��ើសរើ� ើស Manual (ដោ�យផ្ទាា ល់់ដៃ�) សម្រា�ប់ជម្រើ��ើសការទូទូាត់ក់ារចំំណាយរបស់អ់្ននក។ (រូបូ. 06)

	  ប្រ�សិនិបើ�ើអ្ននកជា IP ដែ�លត្រូ�វូបានអនុុញ្ញាាតសម្រា�ប់រយៈៈចម្ងាា យ អ្ននកនឹងឹទទួួលបានការទូទូាត់ស់ងក្នុ ុ�ងប្រា�ក់ខ់ែ�ឈ្នួួ�លជាប្រ�ចាំរំបស់អ់្ននក។

ព័ត័៌ម៌ានគណនីី
3.	� ប្រ�សិនិបើ�ើអ្ននកជ្រើ��ើសរើ� ើស Direct Deposit (ការដាក់ប់្រា�ក់ដ់ោ�យផ្ទាា ល់់) សូមូបញ្ចូូ�លព័ត័៌ម៌ាន

គណនីរីបស់អ់្ននកនៅ�ក្នុុ�ងចន្លោះ�ះ �បំំពេ�ញដែ�លចាំំបាច់ដ់ែ�លបង្ហាា ញដោ�យសញ្ញាាផ្កាា យពណ៌ក្រ�ហម (*)។ 
(រូបូ. 07) សូមូពិនិិិត្យយគណនីី និិងព័ត័៌ម៌ានផ្ទេ�េររបស់់អ្ននកទ្វេ�េដង។ កំំហុុសឆ្គគងអាចបណ្តាា លឱ្យយ
មានការចេ�ញបណ្ណ ណ Wisely Pay។

ចំំណាំ​ំ៖ ហាមបញ្ចូូ�លសញ្ញាាបន្ទាា ត់ដ់ាច់់ៗ ក្នុ ុ�ងគណនី ីឬលេ�ខផ្ទេ�េរ។ វានឹងឹធ្វើ� ើ�ឱ្យយព័ត័៌ម៌ានរបស់អ់្ននកត្រូ�វូ
បានបដិសិេ�ធ ហើ�ើយបណ្ណ ណ Wisely Pay អាចត្រូ�វូបានចេ�ញ។

4.	� ប្រ�សិនិបើ�ើអ្ននកជ្រើ��ើសរើ� ើស Wisely Pay Card (បណ្ណណ Wisely Pay) សូមូបញ្ចូូ�លព័ត័៌ម៌ានខាងក្រោ��មក្នុុ�ងចន្លោះ�ះ �បំំពេ�ញដែ�លចាំំបាច់ដ់ូចូដែ�លបានបង្ហាា ញ។ (រូបូ. 08)

	  លេ�ខផ្ទេ�េរឆ្លលងគណនីី៖ 071922476

	  ឈ្មោះ�ះ �ធនាគារ៖ Wisely

	  ប្រ�ភេ�ទគណនីី៖ ចរន្តត
	  លេ�ខគណនីី៖ 1

ចំំណាំ​ំ៖ ទុុកពេ�ល 7-10 ថ្ងៃ�ៃ នៃ�ថ្ងៃ�ៃធ្វើ � ើ�ការមុុនពេ�លអ្ននកទទួួលបានបណ្ណ ណ Wisely Pay របស់អ់្ននកមកតាម
ប្រ�អប់សំំបុុត្រ�ក្នុ ុ�ងស្រោ��មសំំបុុត្រ�ពណ៌សធម្មមតា។ ស្រោ��មសំំបុុត្រ�នេះ�ះនឹងឹមានការណែ�នាំំអំំពីរីបៀ�ៀបបើ�ើក
ដំំណើ�ើ រការបណ្ណ ណ Wisely Pay របស់អ់្ននក។

5.	� នៅ�ពេ�លបញ្ចចប់ សូមូចុុច OK (យល់ព្រ�ម) ដើ�ើម្បីី�បន្តត ។

NEXT (បន្ទាា ប់់)៖ អ្ននកនឹងឹមានជម្រើ��ើសក្នុ ុ�ងការបែ�ងចែ�កប្រា�ក់ឈ់្នួ ួ�ល របស់អ់្ននករវាងគណនី។ី
ប្រ�សិនិបើ�ើ​មិិន​បែ�ងចែ�ក​ប្រា�ក់​់ឈ្នួួ�ល​ទេ� សូមូ​ពិនិិតិ្យយ​មើ�ើល​ព័ត័៌ម៌ាន​របស់​់អ្ននក​ហើ�ើយ​ចុុច Submit 
(ដាក់ប់ញ្ជូូ�ន)។

	  �ប្រ�សិនិបើ�ើអ្ននកចង់ប់ំំបែ�កប្រា�ក់ប់ៀ�ៀវត្សសរ៍រ៍បស់អ់្ននករវាងគណនី ីសូមូបន្តតជាមួួយជំំហានបន្ទាា ប់់។ រូបូ. 08

រូបូ. 06



ការបំំបែ�កប្រា�ក់ឈ់្នួួ�លរវាងគណនីី (ជាជម្រើ��ើស)

អ្ននកអាចជ្រើ��ើសរើ� ើសឱ្យយគេ�ដាក់ប់្រា�ក់ប់ៀ�ៀវត្សសរ៍រ៍បស់អ់្ននកចូលូទៅ�ក្នុុ�ងគណនីចី្រើ��ើន (គណនីចីរន្តត គណនីសីន្សំំ� និងិ/ឬបណ្ណ ណ Wisely Pay)។ អ្ននកអាចបែ�ងចែ�កការទូទូាត់ត់ាមចំំនួួន ឬភាគរយ។ អ្ននកអាច
ប្រើ��ើបណ្ណ ណ Wisely Pay រហូតូដល់ច់ំំនួួនមួួយ និងិគណនីធីនាគារដាក់ប់្រា�ក់ដ់ោ�យផ្ទាា ល់ច់ំំនួួនប្រាំ� ំមួួយ។

ដើ�ើម្បីី�បំំបែ�កការទូទូាត់រ់បស់អ់្ននករវាងគណនីចី្រើ��ើន អ្ននកនឹងឹត្រូ�វូបញ្ចូូ�លគណនីរីបស់អ់្ននកទាំំ ងអស់ជ់ាមុុនសិនិ។
សូមូអនុុវត្តត តាមជំំហានខាងក្រោ��ម៖

1.	� ចុុចប៊ូ�តុងុ Add (បន្ថែ�ែម)។ (រូបូ. 09)
2.	� បញ្ចូូ�លព័ត័៌ម៌ានក្នុ ុ�ងចន្លោះ�ះ �បំំពេ�ញដែ�លចាំំបាច់។់
3.	� ចុុច OK (យល់ព្រ�ម)។.
4.	� ធ្វើ� ើ�ជំំហានទី ី1-3 ម្តតងទៀ�ៀត ប្រ�សិនិបើ�ើអ្ននកមានគណនីចី្រើ��ើនទៀ�ៀត។
5.	� នៅ�ពេ�លអ្ននកបានបន្ថែ� ែមគណនីរីបស់អ់្ននកទាំំ ងអស់រ់ួួច  សូមូចុុច Save (រក្សាាទុុក)។

ចំំណាំ​ំ៖ ហាមបញ្ចូូ�លសញ្ញាាបន្ទាា ត់ដ់ាច់់ៗ ក្នុ ុ�ងគណនី ីឬលេ�ខផ្ទេ�េរ។ ការធ្វើ�ើ�បែ�បនេះ�ះនឹងឹធ្វើ� ើ�ឱ្យយមានការបដិសិេ�ធ
លើ�ើព័ត័៌ម៌ានរបស់អ់្ននក។

សូមូពិនិិតិ្យយគណនីរីបស់អ់្ននក និងិព័ត័៌ម៌ានផ្ទេ�េរសម្រា�ប់គណនីនីីមីួួយៗទ្វេ�េដ ង។ ព័ត័៌ម៌ានមិនត្រឹ�មឹត្រូ�វូនឹងឹនាំំ ឱ្យយ
មានការពន្យាារពេ�លក្នុុ�ងការទទួួលប្រា�ក់រ់បស់អ់្ននក។

បន្តតនៅ�ទំំព័រ័បន្ទាា ប់់

រូបូ. 09

បន្ទាា ប់់​ពី​ីគណនី​ីរបស់​់អ្ននក​ត្រូ�វូ​បាន​បន្ថែ� ែម អ្ននក​នឹងឹ​ត្រូ�វូ​កំំណត់​់គណនី​ីទៅ�  Payroll Election (ជម្រើ��ើស​បើ�ើក​ប្រា�ក់​់ឈ្នួួ�ល) របស់​់អ្ននក។

1.	� នៅ�ក្នុ ុ�ងផ្នែ�ែក  Payment Elections 
(ជម្រើ��ើសការទូទូាត់)់ សូមូចុុចប៊ូ�តុងុ 
Edit (កែ�សម្រួ�លួ) នៅ�លើ�ើបន្ទាា ត់ ់
Payroll Election Rule CDWA 
(CDWA នៃ�ច្បាាប់់ជម្រើ��ើសបើ�ើកប្រា�ក់់
ឈ្នួួ�ល)។ (រូបូ. 10)

2.	� ចុុចប៊ូ�តុងុ + ដើ�ើម្បីី�បញ្ចូូ�លគណនីបីន្ថែ� ែមដែ�លអ្ននកបានបង្កើ�ើ�ត ។ (រូបូ. 11)

3.	� ចុុចចូលូទៅ�ក្នុុ�ងចន្លោះ�ះ �បំំពេ�ញដើ�ើម្បីី�ជ្រើ��ើសរើ� ើសពីបីញ្ជីី�ទម្លាា ក់ច់ុះះ�សម្រា�ប់ជម្រើ��ើសដូចូខាងក្រោ��ម៖
	  �Country (ប្រ�ទេ�ស) (ជ្រើ��ើសរើ� ើស - សហរដ្ឋឋអាមេ�រិកិ)
	  �Currency (រូបិូិយប័ណ្ណណ) (ជ្រើ��ើសរើ� ើស - USD)
	  �Payment Type (ប្រ�ភេ�ទការទូទូាត់)់ (ជ្រើ��ើសរើ� ើស Direct Deposit (ការដាក់ប់្រា�ក់ដ់ោ�យផ្ទាា ល់)់ 

ឬបណ្ណ ណ Wisely Pay)
	  �Account (គណនីី) (ជ្រើ��ើសរើ� ើសពីបីញ្ជីី�គណនីដីែ�លអ្ននកបានបន្ថែ� ែម) (រូបូ. 12)

រូបូ. 10

រូបូ. 11

រូបូ. 12
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4.	� នៅ�ក្នុ ុ�ងចន្លោះ�ះ �បំំពេ�ញ Balance/Amount/Percent (សមតុុល្យយ/បរិមិាណ/ភាគរយ) សូមូជ្រើ��ើសរើ� ើសចំំនួួនប្រា�ក់ដ់ុុល្លាា រ ឬភាគរយដែ�លអ្ននកចង់ដ់ាក់ច់ូលូទៅ�ក្នុុ�ងគណនីនីីមីួួយៗ។
	  �ប្រ�សិនិបើ�ើបែ�ងចែ�កជាភាគរយ ចំំនួួនសរុុ បត្រូ�វូតែ�សរុុ បចូលូគ្នាាស្មើ�ើ�នឹ  ងឹ 100%។
	  �ប្រ�សិនិបើ�ើបែ�ងចែ�កជាចំំនួួន គណនីចីុុងក្រោ��យត្រូ�វូជ្រើ��ើសរើ� ើស Balance (សមតុុល្យយ)  

ដើ�ើម្បីី�រាប់់បញ្ចូូ�លចំំនួួនដែ�លនៅ�សល់។់ (រូបូ. 14)
	  �អ្ននកអាចផ្លាា ស់ប់្តូូ�រលំំដាប់់នៃ�គណនីដីោ�យចុុចសញ្ញាា ព្រួ�ញួ 
	  �នៅ�ក្នុ ុ�ងក្រ�ឡោ�ន Order (លំំដាប់់)។ (រូបូ. 13)

5.	� នៅ�ពេ�លអ្ននកបានបញ្ចចប់ សូមូពិនិិតិ្យយមើ�ើលព័ត័៌ម៌ានទាំំងអស់ ់មុុនពេ�លអ្ននកចុុច Submit (ដាក់ប់ញ្ជូូ�ន)។ ព័ត័៌ម៌ានមិិនត្រឹ�មឹត្រូ�វូនឹងឹនាំឱំ្យយមានការពន្យាារពេ�លក្នុុ�ងការទទួលួប្រា�ក់រ់បស់អ់្ននក។  
6.	� អ្ននក​នឹងឹ​ត្រូ�វូ​បាន​នាំំត្រ�ឡប់់​ទៅ�​អេ�ក្រ�ង់ ់ Manage Payment Elections (គ្រ�ប់គ្រ�ង​ជម្រើ��ើសការទូទូាត់)់។ ប្រ�សិនិបើ�ើអ្ននកបានបញ្ចចប់ទាំំ ងស្រុ�ងុហើ�ើយ សូមូចុុច Submit (ដាក់ប់ញ្ជូូ�ន)។

រូបូ. 13 រូបូ. 14
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