
1.	� ចូលូគណនីទីៅ�ក្នុុ�ងវិបិផតថល DirectMyCare របស់ ់CDWA។
2.	� ពីអីេ�ក្រ�ង់ ់My Dashboard របស់ខ់្ញុំ ំ�� សូមូចុុចប៊ូ�តុងុ Workday ដើ�ើម្បីី�ទៅ�កាន់គ់េ�ហទំំព័រ័ Workday របស់អ់្ននក។
	 *ប្រ�សិនិបើ�ើអ្ននកទៅ�ដល់ទ់ំំព័រ័ចូលូគណនី ីសូមូបញ្ចូូ�លឈ្មោះ�ះ �អ្ននកប្រើ��ើប្រា�ស់ ់និងិពាក្យយសម្ងាា ត់ដ់ូចូគ្នាាដូ ចូដែ�លធ្លាា ប់់ប្រើ��ើ ដើ�ើម្បីី�ចូលូទៅ�ក្នុុ�ងវិបិផតថល DirectMyCare។
3.	� ជ្រើ��ើសរើ� ើស View All Apps (មើ�ើលកម្មមវិធីិីទាំងំអស់់)។
4.	� ជ្រើ��ើសរើ� ើស Absence app (កម្មមវិធីិីអវត្តតមាន)។
	� *ប្រ�សិនិបើ�ើអ្ននកមិនមានកម្មមវិធិី ីAbsence (កម្មមវិធិីអីវត្ត តមាន) ទេ� សូមូទាក់ទ់ង

អ្ននកសម្រ�បសម្រួ�លួសេ�វាកម្មមដែ�លបានចាត់ត់ាំងំសម្រា�ប់អ្ននក។
5.	� ជ្រើ��ើសរើ� ើស Request Absence (សំំណើ�ើ សុំំ�អវត្តតមាន) (រូបូ. 01) ដើ�ើម្បីី�

បង្ហាា ញប្រ�តិទិិនិអវត្ត តមាន។
6.	� នៅ�លើ�ើប្រ�តិទិិនិនេះ�ះ ជ្រើ��ើសរើ� ើសចំំនួួនថ្ងៃ�ៃ ដែ�លអ្ននកចង់ស់្នើ�ើ�សុំំ�សម្រា�ក។ ដើ�ើម្បីី�

ស្នើ�ើ�សុំំ �ច្រើ��ើនជាងមួយួថ្ងៃ�ៃ  សូមូជ្រើ��ើសរើ� ើសច្រើ��ើនថ្ងៃ�ៃនៅ �លើ�ើប្រ�តិទិិនិ។ (រូបូ. 02)

រូបូ. 02

7.	� ប្រើ��ើប៊ូ�តុងុ Request Absence (សំំណើ�ើ សុំំ�អវត្តតមាន) ពណ៌ទឹកឹក្រូ�ចូ នៅ�ជ្រុ�ងុខាងឆ្វេ�េងខាងក្រោ��មនៃ�អេ�ក្រ�ង់។់ ចំំនួនួថ្ងៃ�ៃ ដែ�លបានស្នើ�ើ�សុំំ�បង្ហាា ញដោ�យផ្អែ�ែកលើ�ើការជ្រើ��ើសរើ� ើស
ក្រុ�មុកាលបរិចិ្ឆេ� េទ/ប្រ�តិទិិនិរបស់អ់្ននក ដើ�ើម្បីី�ជួយួបញ្ជាា ក់ស់ំំណើ�ើ របស់អ់្ននក។ (រូបូ. 02)

8.	� ប្រើ��ើម៉ឺឺ�នុុយទម្លាា ក់ច់ុះះ�ដើ�ើម្បីី�ជ្រើ��ើសរើ� ើស Type of Leave of Absence (ប្រ�ភេ�ទនៃ�ការសុំំ�ច្បាាប់់ឈប់់សម្រា�ក) ដែ�លបានស្នើ�ើ�សុំំ�។ ជ្រើ��ើសរើ� ើស Next (បន្ទាា ប់់)។
	  �ប្រ�ភេ�ទអវត្ត តមាន៖ 

	  �សម្រា�ប់ព័ត័៌ម៌ានបន្ថែ� ែមអំំពីកីារសុំំ�ច្បាាប់់ឈប់់សម្រា�ក សូមូមើ�ើល សៀ�ៀវភៅ�ណែ�នាំកំារងារ IP។
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ការសុំំ�ច្បាាប់់ឈប់់សម្រា�ក
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បន្តតនៅ�ទំំព័រ័បន្ទាា ប់់

រូបូ. 01

ប្រ�សិនិបើ�ើអ្ននកត្រូ�វូការស្នើ�ើ�សុំំ�ការឈប់់សម្រា�ក  សូមូធ្វើ�ើ�តាមការណែ�នាំខំាងក្រោ��ម។ សំំណើ�ើសុំំ �ឈប់់សម្រា�កត្រូ�វូតែ�ដាក់ត់ាមរយៈៈវិបិផតថល DirectMyCare។

រាល់ជ់ីវីិតិទាំំ ងអស់។់     គ្រ�ប់​ពេ�លវេ�លា។     ជា​រៀ�ៀងរាល់ថ់្ងៃ�ៃ ។

ការស្នើ�ើ�សុំំ�ឈប់់សម្រា�ក

http://www.directmycare.com
http://www.directmycare.com
https://www.consumerdirectwa.com/ip-employment-handbook/


ការលុុបចោ�ល/កែ�សម្រួ�លួការស្នើ�ើ�សុំំ�ឈប់់សម្រា�ក
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រូបូ. 06

9.	� ជម្រើ��ើស៖ Quantity per Day (បរិមិាណក្នុុ�ងមួយួថ្ងៃ�ៃ ) អាចកំំណត់ត់ាមលំំនាំ ំដើ�ើមនៃ�ចំំនួនួម៉ោ�ោ ងកំំណត់់
ប្រ�ចាំំ ថ្ងៃ�ៃ របស់អ់្ននក។ ដើ�ើម្បីី�ផ្លាា ស់ប់្តូូ�រចំំនួនួនៃ� Quantity per Day (បរិមិាណក្នុុ�ងមួយួថ្ងៃ�ៃ ) សូមូជ្រើ��ើសរើ� ើស 
Edit Quantity per Day (កែ�សម្រួ�លួបរិមិាណក្នុុ�ងមួយួថ្ងៃ�ៃ )(ប្រ�សិនិបើ�ើបង្ហាា ញ)។ (រូបូ. 03) បញ្ចូូ�លចំំនួនួ
ដែ�លចង់ប់ាន និងិមតិដិែ�លចាំំបាច់។់ អ្ននកក៏អ៏ាចធ្វើ�ើ�បច្ចុុ �ប្បបន្នន ភាពបរិមិាណទាំំងអស់ទ់ៅ�ចំំនួនួ
ដូចូគ្នាា ក្នុ ុ�ងពេ�លតែ�មួយួដោ�យប្រើ��ើចន្លោះ�ះ �បំំពេ�ញ Update All Quantities (ធ្វើ�ើ� បច្ចុុ �ប្បបន្នន ភាព
បរិមិាណទាំំងអស់)់ បានផងដែ�រ។

10.	� ជ្រើ��ើសរើ� ើស Done (រួចួរាល់់)។
	  �ប្រ�សិនិបើ�ើអ្ននកមានឯកសារជំំនួយួ អ្ននកអាចភ្ជាា ប់់ពួកួវាដោ�យទាញពួកួវាទៅ�ទម្លាា ក់ន់ៅ� 

Attachments (ផ្នែ�ែក ឯកសារភ្ជាា ប់់) ឬដោ�យប្រើ��ើប៊ូ�តុងុ Select Files 
(ជ្រើ��ើសរើ� ើសឯកសារ)។ ប្រ�សិនិបើ�ើអ្ននកភ្ជាា ប់់ឯកសារ សូមូជ្រើ��ើសរើ� ើស
ប្រ�ភេ�ទដែ�លសមស្រ�បពីមី៉ឺឺ�នុុយទម្លាា ក់ច់ុះះ�។ អ្ននកក៏អ៏ាចរួមួបញ្ចូូ�លការ
ពណ៌នាជាជម្រើ��ើសផងដែ�រ។

11.	� Submit (ដាក់ប់ញ្ជូូ�ន)។
12.	� អ្ននកអាចមើ�ើលស្ថាានភាពនៃ�សំំណើ�ើ របស់អ់្ននកបានគ្រ�ប់ពេ�លដោ�យចូលូទៅ�កាន់ ់

Absence (អវត្តតមាន) > My Absence (អវត្តតមានរបស់់ខ្ញុំំ��)។ (រូបូ. 04)

រូបូ. 03

រូបូ. 04

1.	� នៅ�លើ�ើពាក្យយសុំំ� Absence (អវត្ត តមាន) សូមូជ្រើ��ើសរើ� ើស Correct My 
Absence (កែ�តម្រូ�វូអវត្តតមានរបស់់ខ្ញុំំ��) ដើ�ើម្បីី�បើ�ើកប្រ�តិទិិនិអវត្ត តមាន។ 
(រូបូ. 05)

2.	� ជ្រើ��ើសរើ� ើសពេ�លវេ�លាឈប់់សម្រា�កដែ�លបានអនុុញ្ញាាត (ឆ្នូូ�តពណ៌បៃ�តង) 
នៅ�លើ�ើប្រ�តិទិិនិ។ (រូបូ. 06)

3.	� អេ�ក្រ�ង់ ់Correct Absence (កែ�តម្រូ�វូអវត្ត តមាន) នឹងឹបង្ហាា ញ។ (រូបូ. 07)
	 នៅ�លើ�ើអេ�ក្រ�ង់ ់Correct Absence (កែ�តម្រូ�វូអវត្ត តមាន) អ្ននកអាច៖
	  �លុុបចោ�លអវត្ត តមាន
	  �កែ�សម្រួ�លួ Type (ប្រ�ភេ�ទ) អវត្ត តមាន ឬ
	  �កែ�សម្រួ�លួ Quantity (បរិមិាណ) ចំំនួនួម៉ោ�ោ ង

អវត្ត តមាន។

រូបូ. 05

បន្តតនៅ�ទំំព័រ័បន្ទាា ប់់

រូបូ. 07

រាល់ជ់ីវីិតិទាំំ ងអស់។់     គ្រ�ប់​ពេ�លវេ�លា។     ជា​រៀ�ៀងរាល់ថ់្ងៃ�ៃ ។
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1.	 ជ្រើ��ើសរើ� ើសប្រ�អប់នៅ�ជាប់់នឹងឹថ្ងៃ�ៃ ដែ�លអ្ននកចង់ល់ុុបចោ�ល។ សញ្ញាា ធីីកពណ៌៌ខៀ�ៀវនឹងឹលេ�ចឡើ�ើង។ (រូបូ. 08)
	  �ប្រ�សិនិបើ�ើមានច្រើ��ើនថ្ងៃ�ៃ  អ្ននកអាចជ្រើ��ើសរើ� ើសប្រ�អប់ Select All (ជ្រើ��ើសរើ� ើសទាំងំអស់់) ដើ�ើម្បីី�ជ្រើ��ើសរើ� ើសថ្ងៃ�ៃទាំំ  ងអស់ដ់ែ�លបានរាយ។
2.		 ជ្រើ��ើសរើ� ើស បូ៊ូ�តុុងដក នៅ�ពីមីុុខថ្ងៃ�ៃ ដែ�លអ្ននកចង់ល់ុុបចោ�ល
	  �ចន្លោះ�ះ �បំំពេ�ញនឹងឹនៅ�ទទេ�។
3.		 ចុុចប៊ូ�តុងុ Submit (ដាក់ប់ញ្ជូូ�ន) ពណ៌ទឹកឹក្រូ�ចូ។

ដើ�ើម្បីី�លុុបចោ�លអវត្តតមាន៖

1.	 ជ្រើ��ើសរើ� ើសប្រ�អប់នៅ�ជាប់់នឹងឹថ្ងៃ�ៃ ដែ�លអ្ននកចង់ល់ុុបចោ�ល។ សញ្ញាាធីីកពណ៌៌ខៀ�ៀវនឹងឹលេ�ចឡើ�ើង។ (រូបូ. 08)
	  �ប្រ�សិនិបើ�ើមានច្រើ��ើនថ្ងៃ�ៃ  អ្ននកអាចជ្រើ��ើសរើ� ើសប្រ�អប់ Select All (ជ្រើ��ើសរើ� ើសទាំងំអស់់) ដើ�ើម្បីី�ជ្រើ��ើសរើ� ើសថ្ងៃ�ៃទាំំ  ងអស់ដ់ែ�លបានរាយ។
2.	 ប្រ�សិនិបើ�ើអ្ននកត្រូ�វូការកែ�សម្រួ�លួប្រ�ភេ�ទអវត្ត តមាន សូមូជ្រើ��ើសរើ� ើសម៉ឺឺ�នុុយដើ�ើម្បីី�ពង្រី�កីចន្លោះ�ះ �បំំពេ�ញ Type (ប្រ�ភេ�ទ) ហើ�ើយជ្រើ��ើសរើ� ើសពីមី៉ឺឺ�នុុយទម្លាា ក់ច់ុះះ�។ (រូបូ. 09)
3.	� ប្រ�សិនិបើ�ើអ្ននកត្រូ�វូការកែ�សម្រួ�លួចំំនួនួម៉ោ�ោ ងដែ�លអ្ននក

ឈប់់សម្រា�ក សូមូជ្រើ��ើសរើ� ើសចន្លោះ�ះ �បំំពេ�ញ Quantity 
per Day (បរិមិាណក្នុុ�ងមួួយថ្ងៃ�ៃ) ហើ�ើយវាយបញ្ចូូ�លចំំនួនួ
ម៉ោ�ោ ងដែ�លអ្ននកឈប់់សម្រា�កសម្រា�ប់ថ្ងៃ�ៃនោះ�ះ ។ (រូបូ. 10)

4.	 ចុុចប៊ូ�តុងុ Submit (ដាក់ប់ញ្ជូូ�ន) ពណ៌ទឹកឹក្រូ�ចូ។

ដើ�ើម្បីី�កែ�សម្រួ�លួអវត្តតមាន៖
រូបូ. 08

រូបូ. 09

រូបូ. 10

រាល់ជ់ីវីិតិទាំំ ងអស់។់     គ្រ�ប់​ពេ�លវេ�លា។     ជា​រៀ�ៀងរាល់ថ់្ងៃ�ៃ ។


