
បន្ថែ�ែម ឬផ្លាា ស់់ប្តូូ�រព័ត័៌ម៌ានទំនំាក់ទ់ំនំង

1.	� ចូលូគណនីទីៅ�ក្នុុ�ងវិបិផតថល DirectMyCareរបស់ ់CDWA។
2.	� នៅ�លើ�ើអេ�ក្រ�ង់ ់My Dashboard (ផំ្ទាំ �ងគ្រ�ប់គ្រ�ងរបស់ខ់្ញុំំ��) សូមូជ្រើ��ើសរើ� ើសប៊ូ�តុុង Workday ដើ�ើម្បីី�ចូលូទៅ�កាន់គ់េ�ហទំពំ័រ័ Workday របស់អ់្ននក។

*�ប្រ�សិនិបើ�ើអ្ននកចូលូដល់ទ់ំពំ័រ័ចូលូគណនីហីើ�ើយ សូមូបញ្ចូូ�លឈ្មោះ�ះ �អ្ននកប្រើ��ើប្រា�ស់ ់និងិពាក្យយសម្ងាា ត់ដ់ូចូគ្នាាដូ ចូដែ�លធ្លាា ប់់ប្រើ��ើដើ�ើម្បីី�ចូលូទៅ�ក្នុុ�ង វិបិផតថល DirectMyCare។
3.	� នៅ�ពេ�លអ្ននកទៅ�ដល់ ់Workday Dashboard (ផំ្ទាំ �ងគ្រ�ប់គ្រ�ង Workday) 

របស់អ់្ននក សូមូជ្រើ��ើសរើ� ើស View All Apps (មើ�ើលកម្មមវិធីិីទាំងំអស់់)។ 
(រូបូ. 01)

4.	� ជ្រើ��ើសរើ� ើស Personal Information (ព័ត័៌ម៌ានផ្ទាា ល់់ខ្លួួ�ន)ពីី
ម៉ឺឺ�នុុយនៅ�ជ្រុ�ងុខាងឆ្វេ�េងនៃ�អេ�ក្រ�ង់។់ (រូបូ. 02)

5.	� ទំពំ័រ័នាំ ំមុុខនៃ� Personal Information (ព័ត័៌ម៌ានផ្ទាាល់ ខ់្លួួ �ន) 
របស់អ់្ននកនឹងឹបង្ហាា ញ។ (រូបូ. 03)

	  �ជ្រើ��ើសរើ� ើស Change (ផ្លាា ស់ប់្តូូ�រ) ឬ View (មើ�ើល) ព័ត័៌ម៌ានផ្ទាាល់ ខ់្លួួ �នរបស់អ់្ននក។
	  �ជ្រើ��ើសរើ� ើស More (បន្ថែ�ែមទៀ�ៀត) ដើ�ើម្បីី�ពង្រី�កីព័ត័៌ម៌ានផ្ទាាល់ ខ់្លួួ �នដែ�លអ្ននកអាចមើ�ើលបាន។
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របៀ�ៀបកែ�សម្រួ�លួ
Personal Information (ព័ត័៌ម៌ានផ្ទាា ល់់ខ្លួួ�ន) របស់អ់្ននកនៅ�ក្នុុ�ង Workday
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រូបូ. 01

បន្តតនៅ�ទំពំ័រ័បន្ទាាប់

រូបូ. 02

រូបូ. 03

សារៈៈសំំខាន់់៖ ដើ�ើម្បីី�ធ្វើ� ើ�បច្ចុុ �ប្បបន្នន ភាពកម្រ�ងព័ត័៌ម៌ានអ្ននកប្រើ��ើប្រា�ស់ន់ៃ�វិបិផតថល CDWA DirectMyCare របស់អ់្ននក អ្ននកត្រូ�វូតែ�ធ្វើ� ើ�បច្ចុុ �ប្បបន្នន ភាពព័ត័៌ម៌ានផ្ទាាល់ ខ់្លួួ �នរបស់អ់្ននកនៅ�ក្នុុ�ង Workday។

ការណែ�នាំទំាំងំនេះ�ះអនុុវត្តតចំំពោះ�ះចន្លោះ�ះ  �បំំពេ�ញនៃ� Address (អាសយដ្ឋាា ន), Phone (ទូរូសព្ទទ) និងិ Email (អ៊ីី�មែ�ល)។
1.	� នៅ�លើ�ើទំពំ័រ័នាំ ំមុុខនៃ� Personal Information (ព័ត័៌ម៌ានផ្ទាាល់ ខ់្លួួ �ន) របស់អ់្ននក សូមូជ្រើ��ើសរើ� ើស Contact Information 

(ព័ត័៌ម៌ានទំនំាក់ទ់ំនំង)។
2.	� នៅ�លើ�ើម៉ឺឺ�នុុយទម្លាា ក់ច់ុះះ� Edit (កែ�សម្រួ�លួ) នៅ�ជ្រុ�ងុខាងឆ្វេ�េងខាងលើ�ើនៃ�អេ�ក្រ�ង់ ់សូមូជ្រើ��ើសរើ� ើស Change my Home 

Contact Information (ផ្លាា ស់់ប្តូូ�រព័ត័៌ម៌ានទំនំាក់ទ់ំនំងផ្ទះះ�របស់់ខ្ញុំំ��)។ (រូបូ. 04)

	  �សូូមកុំំ�ធ្វើ�ើ�ការផ្លាា ស់់ប្តូូ�រណាមួួយចំំពោះ�ះ Work Contact Information 
(ព័ត័៌ម៌ានទំនំាក់ទ់ំនំងការងារ) របស់់អ្ននក។

3.	� ជ្រើ��ើសរើ� ើសប៊ូ�តុុង Add (បន្ថែ� ែម) ដើ�ើម្បីី�បន្ថែ� ែមព័ត័៌ម៌ានថ្មីី�  ឬរូបូតំំណាង Edit (កែ�សម្រួ�លួ) 
ដើ�ើម្បីី�ផ្លាា ស់ប់្តូូ�រព័ត័៌ម៌ានដែ�លមានស្រា�ប់់។ (រូបូ. 05)

4.	� បញ្ចូូ�ល ឬកែ�ប្រែ��ព័ត័៌ម៌ានទំំនាក់ទ់ំំនងណាមួួយ។
5.	� ជ្រើ��ើសរើ� ើស Submit (ដាក់ប់ញ្ជូូ�ន)  ដើ�ើម្បីី�រក្សាាទុុកការផ្លាា ស់ប់្តូូ�រ។
	 សារៈៈសំំខាន់់៖ ពិនិិតិ្យយមើ�ើលអាសយដ្ឋាា នរបស់អ់្ននក។
	  �ប្រ�សិនិបើ�ើអ្ននកមានអាសយដ្ឋាា នមួួយ សូមូជ្រើ��ើសរើ� ើស Mailing Address (អាសយដ្ឋាា នប្រ�អប់់សំំបុុត្រ�) នៅ�ក្នុ ុ�ងចន្លោះ�ះ �បំំពេ�ញ Usage (ការប្រើ��ើប្រា�ស់)់។
	  �ប្រ�សិនិបើ�ើអ្ននកមានអាសយដ្ឋាា នពីរី អាសយដ្ឋាា នមួួយត្រូ�វូតែ�បញ្ចូូ�លជា Street Address (អាសយដ្ឋាា នផ្លូូ�វ) និងិមួួយទៀ�ៀតត្រូ�វូតែ�បញ្ចូូ�លជា Mailing Address 

(អាសយដ្ឋាា នប្រ�អប់់សំំបុុត្រ�) នៅ�ក្នុ ុ�ងចន្លោះ�ះ �បំំពេ�ញ Usage (ការប្រើ��ើប្រា�ស់)់។

រូបូ. 04

រូបូ. 05

ចូូលប្រើ��ើព័ត័៌ម៌ានផ្ទាា ល់់ខ្លួួ�នរបស់់អ្ននកក្នុុ�ង Workday

រាល់ជ់ីវីិតិទាំងំអស់។់     គ្រ�ប់​ពេ�លវេ�លា។     ជា​រៀ�ៀងរាល់ថ់្ងៃ�ៃ ។



ប្តូូ�រឈ្មោះ�ះ �ស្រ�បច្បាាប់់របស់់អ្ននក

បន្ថែ�ែម ឬផ្លាា ស់់ប្តូូ�រទំនំាក់ទ់ំនំងបន្ទាា ន់់

កែ�ប្រែ��ព័ត័៌ម៌ានផ្ទាា ល់់ខ្លួួ�នរបស់់អ្ននក
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ការណែ�នាំទំាំងំនេះ�ះអនុុវត្តតចំំពោះ�ះចន្លោះ�ះ  �បំំពេ�ញទាក់ទ់ងនឹងឹយែ�នឌ័រ័, DOB, ស្ថាានភាពអាពាហ៍ព៍ិពិាហ៍,៍ ពូជូសាសន៍/៍ជាតិសិាសន៍ ៍និងិសេ�វាកម្មមយោ�ធា។

1.	 នៅ�លើ�ើទំពំ័រ័នាំ ំមុុខនៃ� Personal Information (ព័ត័៌ម៌ានផ្ទាាល់ ខ់្លួួ �ន) របស់អ់្ននក សូមូជ្រើ��ើសរើ� ើស Emergency Contacts (ទំនំាក់ទ់ំនំងបន្ទាា ន់់)។

2.	 ជ្រើ��ើសរើ� ើស Edit (កែ�សម្រួ�លួ) ។

3.	 ប្រើ��ើប៊ូ�តុុង Add (បន្ថែ� ែម)  ដើ�ើម្បីី�បន្ថែ� ែមព័ត័៌ម៌ានថ្មីី�  ឬរូបូតំំណាង Edit (កែ�សម្រួ�លួ)  ដើ�ើម្បីី�ផ្លាា ស់ប់្តូូ�រព័ត័៌ម៌ានដែ�លមានស្រា�ប់់។

4.	 បញ្ចូូ�ល ឬកែ�ប្រែ��ព័ត័៌ម៌ានណាមួួយ។

	  �ជ្រើ��ើសរើ� ើសសញ្ញាាធីកី  ដើ�ើម្បីី�កែ�សម្រួ�លួព័ត័៌ម៌ានបន្ថែ� ែមមុុនពេ�លរក្សាាទុុក។

	  �ជ្រើ��ើសរើ� ើសសញ្ញាា ព្រួ�ញួថយក្រោ��យ  ដើ�ើម្បីី�ត្រ�ឡប់់ទៅ�ទំពំ័រ័មុុនដោ�យមិិនធ្វើ�ើ�ការផ្លាា ស់ប់្តូូ�រ។

5.	 ជ្រើ��ើសរើ� ើស Submit (ដាក់ប់ញ្ជូូ�ន)  ដើ�ើម្បីី�រក្សាាទុុកការផ្លាា ស់ប់្តូូ�រ។

1.	 នៅ�លើ�ើទំពំ័រ័នាំ ំមុុខនៃ� Personal Information (ព័ត័៌ម៌ានផ្ទាាល់ ខ់្លួួ �នរបស់អ់្ននក) សូមូជ្រើ��ើសរើ� ើស Personal Information (ព័ត័៌ម៌ានផ្ទាា ល់់ខ្លួួ�ន)។

2.	 ប្រើ��ើប៊ូ�តុុង Add (បន្ថែ� ែម)  ដើ�ើម្បីី�បន្ថែ� ែមព័ត័៌ម៌ានថ្មីី�  ឬរូបូតំំណាង Edit (កែ�សម្រួ�លួ)  ដើ�ើម្បីី�ផ្លាា ស់ប់្តូូ�រព័ត័៌ម៌ានដែ�លមានស្រា�ប់់។

3.	 បញ្ចូូ�ល ឬកែ�ប្រែ��ព័ត័៌ម៌ានណាមួួយ។

	  �ជ្រើ��ើសរើ� ើសសញ្ញាាធីកី ដើ�ើម្បីី�កែ�សម្រួ�លួព័ត័៌ម៌ានបន្ថែ� ែមមុុនពេ�លរក្សាាទុុក។

	  �ជ្រើ��ើសរើ� ើសសញ្ញាា ព្រួ�ញួថយក្រោ��យ ដើ�ើម្បីី�ត្រ�ឡប់់ទៅ�ទំពំ័រ័មុុនដោ�យមិិនធ្វើ�ើ�ការផ្លាា ស់ប់្តូូ�រ។

4.	 ជ្រើ��ើសរើ� ើស Submit (ដាក់ប់ញ្ជូូ�ន)  ដើ�ើម្បីី�រក្សាាទុុកការផ្លាា ស់ប់្តូូ�រ។

1.	 នៅ�លើ�ើទំពំ័រ័នាំ ំមុុខនៃ� Personal Information (ព័ត័៌ម៌ានផ្ទាាល់ ខ់្លួួ �ន) របស់អ់្ននក សូមូជ្រើ��ើសរើ� ើស Legal Name (ឈ្មោះ�ះ �
ស្រ�បច្បាាប់់)។ *

2.	 បញ្ចូូ�ល​ព័ត័៌ម៌ាន​ថ្មីី� ​របស់​់អ្ននក ដោ�យ​កត់​់សម្គាា ល់​់ចន្លោះ�ះ �បំំពេ�ញ ចាំំបាច់​់ដែ�ល​បង្ហាា ញ​ដោ�យ​សញ្ញាា ​ផ្កាា យ​ពណ៌​ក្រ�ហម។   (រូបូ. 06)

3.	 នៅ�ក្នុ ុ�ងផ្នែ�ែក  Attachments (ឯកសារភ្ជាា ប់់) អ្ននកអាចអូស និងិទម្លាា ក់ឯ់កសារ ឬប្រើ��ើ Select Files (ជ្រើ��ើសរើ� ើសឯកសារ) ហើ�ើយ
បន្ថែ� ែមវាពីទីីតីាំងំដែ�លអ្ននកបានរក្សាាទុុកនៅ�លើ�ើកុំំ�ព្យូូ�ទ័រ័របស់អ់្ននក។

	  �សារៈៈសំំខាន់់៖ អ្ននកនឹងឹត្រូ�វូអាប់់ឡូតូច្បាាប់់ចម្លលងនៃ� Social Security Card (បណ្ណ ណសន្តិិ�សុុខសង្គគម) របស់អ់្ននក ដើ�ើម្បីី�ភ្ជាា ប់់
ជាមួួយការប្តូូ�រឈ្មោះ�ះ �របស់អ់្ននក។ ដើ�ើម្បីី�ធ្វើ� ើ�ដូចូ្នេះ�ះ � សូមូស្កេ�េន ឬថតរូបូឯកសារឱ្យយបានច្បាាស់។់ រក្សាាទុុកវាទៅ�ក្នុុ�ងកុំំ�ព្យូូ�ទ័រ័របស់អ់្ននក។

4.	 ជ្រើ��ើសរើ� ើស Submit (ដាក់ប់ញ្ជូូ�ន)  ដើ�ើម្បីី�រក្សាាទុុកការផ្លាា ស់ប់្តូូ�រ

រូបូ. 06

1.	 នៅ�លើ�ើទំពំ័រ័នាំ ំមុុខនៃ� Personal Information (ព័ត័៌ម៌ានផ្ទាាល់ ខ់្លួួ �ន) របស់អ់្ននក សូមូជ្រើ��ើសរើ� ើស Preferred Name (ឈ្មោះ�ះ �ដែ�លពេ�ញចិិត្តត)។ 

2.	 ដោះ�ះធីកី “Use Legal Name as Preferred Name (ប្រើ��ើឈ្មោះ�ះ �ស្រ�បច្បាាប់់ជាឈ្មោះ�ះ �ដែ�លពេ�ញចិតិ្តត ។)” (រូបូ. 07)

3.	 បញ្ចូូ�ល​ឈ្មោះ�ះ �​ដែ�ល​អ្ននក​ពេ�ញ​ចិតិ្តត  ដោ�យ​កត់​់សម្គាា ល់​់ចន្លោះ�ះ �បំំពេ�ញចាំំបាច់​់ដែ�ល​បង្ហាា ញ​ដោ�យ​សញ្ញាា ​ផ្កាា យ​ពណ៌​ក្រ�ហម។ *

4.	 ជ្រើ��ើសរើ� ើស Submit (ដាក់ប់ញ្ជូូ�ន)  ដើ�ើម្បីី�រក្សាាទុុកការផ្លាា ស់ប់្តូូ�រ។

រូបូ. 07

ប្តូូ�រឈ្មោះ�ះ �ដែ�លអ្ននកពេ�ញចិិត្តត

www.ConsumerDirectWA.com | InfoCDWA@ConsumerDirectCare.comរាល់ជ់ីវីិតិទាំងំអស់។់     គ្រ�ប់​ពេ�លវេ�លា។     ជា​រៀ�ៀងរាល់ថ់្ងៃ�ៃ ។


