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근무 조정 

 3

이 화면을 사용하여 
Start(시작) 및/또는 
End(종료) 날짜와 

시간을 조정하십시오. 
완료되면 “Next(다음)”
를 누르십시오.

 1

전자식 근무 시간 
기록표를 수정해야 
하는 경우, Service 

Summary(서비스 요약) 
화면에서 “Make 
adjustments 

(수정하기)” 
를 선택하십시오.

2

“Enter Adjustments 
(조정 입력)” 

를 선택하십시오.

근무 세부 사항을 조정해야 하는 경우에만 다음 단계를 따르십시오.

 4

조정 이유를 선택한 다음 
“Save Changes(변경 사항 
저장)”을 선택하십시오.

날짜 필드를 선택하
여 달력에서 다른 날
짜를 선택하십시오.

시간 필드를 선택한 다음, 시계 위의 
시/분 필드를 두 번 탭하여 새로운  
출퇴근 시간을 입력하십시오.


