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ທຸຸ ກ ໆ ຊີີ ວິິ ດ .      ທຸຸ ກ ໆ ໄ ລ ຍ ະ ເ ວ ລ າ .      ທຸຸ ກ ໆ ວັັ ນ .

1.	 ໄປ​ທີ່່ �  DirectMyCare.com ແລະ  ເຂ້ົ້� າ​ສູ່່� ​ລະ​ບົົບປະຕູູ​ເວັັບ​ໄຊ​ໂດຍ​ການປ້້ອນ​ທີ່່ � ​ຢູ່່� ​ອີີ​ເມວ 
ແລະ  ລະ​ຫັັດ​ຜ່່ານ​ຂອງ​ທ່່ ານ​ໃສ່່ . ເລືືອກ Log In (ເຂ້ົ້� າສູ່່� ລະບົົບ) ແລະ ລະບົົບຈະນຳຳ �ໄປຍັັງ
ໜ້້າຫັຼັ� ກ.

2.	 ເລືືອກ Time/Mileage Entry (ລາຍການເວລາ/ໄລຍະທາງ). (ຮູູບທີ  01)

ການເພ່ີ່� ມເວລາ ແລະ ໄລຍະທາງ ໃນປະຕູູເວັັບ DirectMyCare
ບັັນດາ IP ທ່ີ່� ພັັກອາໄສຢູ່່� ນຳຳ �

ຮູູບທີ  01

3.	 ໃຊ້້ປະຕິິທິິນເພ່ື່� ອເລືືອກວັັນທີີ, (ຮູູບທີ  02)

4.	 ເລືືອກ Time Entry (ລາຍການເວລາ) ຈາກເມນູູ ເລື່່ � ອນລົົງ. 

5.	 ຖ້້າທ່່ ານມີີລູູ ກຄ້້າຫຼຼ າຍກວ່່ າໜ່ຶ່� ງຄົົນ, ໃຫ້້ໃຊ້້ເມນູູ ເລື່່ � ອນລົົງທີີສອງ ເພ່ື່� ອເລືືອກ ລູູ ກຄ້້າ ຂອງທ່່ ານ.

6.	 ເລືືອກ +ADD ENTRY (+ເພ່ີ່� ມລາຍການ) ສຳຳ �ລັບປະເພດການບໍໍລິິການທີ່່ � ເລືືອກ.

ຮູູບທີ  02

ລາຍການເວລາ
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7.	 ຢືື ນຢັັນວ່່ າ ລະຫັັດລູູ ກຄ້້າ ແລະ ການບໍໍລິິການຂອງທ່່ ານແມ່່ ນຖືືກຕ້້ອງແລ້້ວ. ຖ້້າບ່ໍ່ຖືືກ, 
ທ່່ ານສາມາດປ່່ ຽນໄດ້້ໂດຍການໃຊ້້ເມນູູ ເລື່່ � ອນລົົງ. (ຮູູບທີ  03)

8.	 ຖ້້າຈຳຳ �ເປັັນຕ້້ອງໃສ່່ ໜ້້າວຽກ, ໃຫ້້ໃຊ້້ເມນູູ ເລື່່ � ອນລົົງເພ່ື່� ອເລືືອກໜ້້າວຽກ ທີ່່ � ທ່່ ານໄດ້້ເຮັັດ. 
(ຮູູບທີ  03)

9.	 ໃຊ້້ເມນູູ ເລື່່ � ອນລົົງ ເພ່ື່� ອເລືືອກເຫດຜົົນໃນການຍົົກເວັ້້ � ນ EVV ຂອງທ່່ ານ (ການເພີ່່ � ມເວລາ
ໃນປະຕູູເວັັບແມ່່ ນບ່ໍ່ສອດຄ່່ ອງກັັບ EVV).

10.	 ປ້້ອນຈຳຳ �ນວນຊົ່່ � ວໂມງລວມທັັງໝົົດຂອງມື້້ � ໃນຊ່່ວ ງເວລາບ່ໍ່ເກີີນ 15 ນາທີີ.

11.	 ເລືືອກ SUBMIT (ສົ່່ � ງ) ເພ່ື່� ອສົ່່ � ງລາຍການຂອງທ່່ ານໄປຂໍໍການອະນຸຸມັັດທັັນທີີ.

ຈາກການ​ເລືືອກ SAVE (ບັັນທຶຶກ) ທ່່ ານ​ຈະ​ສາ​ມາດ​ເບິ່່ � ງ​ລາຍການດັ່່ � ງກ່່ າວໄດ້້​ອີີກ​ເທື່່ � ອໜ່ຶ່� ງ​ໃນ​ໜ້້າຫັຼັ� ກ​
ຂອງ​ທ່່ ານ . ບັັນດາລາຍການ SAVED (ທ່ີ່� ບັັນທຶຶກໄວ້້) ຈະ ບ່ໍ່ ຖືືກສົ່່ � ງໄປຂໍໍການອະນຸຸມັັດ ແລະ ການ
ຈ່່ າຍເງິິ ນ. (ຮູູບທີ  04)

12.	 ເມື່່ � ອລາຍການຂອງທ່່ ານຖືືກສົ່່ � ງໄປແລ້້ວ, ໃຫ້້ເບິ່່ � ງ Attestation (ການຮັັບຮອງ) ທີ່່ � ເດັ້້ � ງຂຶ້້ � ນມາ 
ຫັຼັ� ງຈາກນັ້້ � ນເລືືອກ OK (ຕົົກລົົງ). ທ່່ ານຈະໄດ້້ຮັັບການຢືື ນຢັັນກ່່ ຽວກັບເວລາທີ່່ � ສົ່່ � ງ. 

13.	 ທ່່ ານ​ຈະ​ເຫັັນລາຍ​ການ ທີ່່ � ໄດ້້​ເພີ່່ � ມ​ເຂ້ົ້� າ​ໄປຍັັງຍອດລວມປະ​ຈຳຳ �ວັນ​ຂອງ​ທ່່ ານ, ພ້້ອມກັັບຍອດ​ລວມ
ທັັງ​ໝົົດປະຈຳຳ �​ອາ​ທິິດ​ຂອງ​ທ່່ ານ . (ຮູູບທີ  05) ນີ້້ � ຈະຊ່່ວ ຍໃຫ້້ທ່່ ານສາມາດຕິິດຕາມຂີີດຈຳຳ �ກັດອາທິິດ
ການເຮັັດວຽກຂອງທ່່ ານໄດ້້.

ຮູູບທີ  03

ຮູູບທີ  04

ຮູູບທີ  05
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ຮູູບທີ  06

ລາຍການໄລຍະທາງ

1.	 ໃຊ້້ປະຕິິທິິນເພ່ື່� ອເລືືອກວັັນທີີ, (ຮູູບທີ  06)

2.	 ເລືືອກ Mileage Entry (ລາຍການໄລຍະທາງ) ຈາກເມນູູ ເລື່່ � ອນລົົງ. 

3.	 ຖ້້າທ່່ ານມີີລູູ ກຄ້້າຫຼຼ າຍກວ່່ າໜ່ຶ່� ງຄົົນ, ໃຫ້້ໃຊ້້ເມນູູ ເລື່່ � ອນລົົງທີີສອງ ເພ່ື່� ອເລືືອກ ລູູ ກຄ້້າ ຂອງທ່່ ານ.

4.	 ເລືືອກ +ADD ENTRY (+ເພ່ີ່� ມລາຍການ) ສຳຳ �ລັບປະເພດການບໍໍລິິການທີ່່ � ເລືືອກ.

ເລືືອກໄອຄອນ ເພ່ື່� ອເພີ່່ � ມໝາຍເຫດໃສ່່ ລາຍການນີ້້ � .

ຮູູບທີ  07

5.	 ໃຊ້້ລູູ ກສອນຂຶ້້ � ນ/ລົົງ ເພ່ື່� ອປ້້ອນຈຳຳ �ນວນໄລຍະທາງທີ່່ � ຖືືກຕ້້ອງ. (ຮູູບທີ  07)

6.	 ເລືືອກ SUBMIT (ສົ່່ � ງ) ເພ່ື່� ອສົ່່ � ງລາຍການຂອງທ່່ ານໄປຂໍໍການອະນຸຸມັັດທັັນທີີ. ບັັນດາລາຍການ 
SAVED (ທ່ີ່� ບັັນທຶຶກໄວ້້) ຈະ ບ່ໍ່ ຖືືກສົ່່ � ງໄປຂໍໍການອະນຸຸມັັດ ແລະ ການຈ່່ າຍເງິິ ນ.
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ລາຍການເວລາຂອງຜູ້້�  ດູູແລລະບົົບ

1.	 ໃຊ້້ປະຕິິທິິນເພ່ື່� ອເລືືອກວັັນທີີ, (ຮູູບທີ  08)

2.	 ເລືືອກ Admin Time (ເວລາຂອງຜູ້້�  ດູູແລລະບົົບ) ຈາກເມນູູ ເລື່່ � ອນລົົງ. 

3.	 ເລືືອກ +ADD ENTRY (+ເພ່ີ່� ມລາຍການ) ສຳຳ �ລັບປະເພດການບໍໍລິິການທີ່່ � ເລືືອກ.

ຮູູບທີ  08

ຮູູບທີ  09

4.	 ປ້້ອນຈຳຳ �ນວນເວລາຂອງຜູ້້�ດູູ   ແລລະບົົບ ພາຍໃນຊ່່ວ ງເວລາບ່ໍ່ເກີີນ 15 ນາທີີ 
 ແລະ ຄຳຳ �ເຫັັນທີ່່ � ຈຳຳ �ເປັັນ. (ຮູູບທີ  09)

5.	 ເລືືອກ SUBMIT (ສົ່່ � ງ) ເພ່ື່� ອສົ່່ � ງລາຍການຂອງທ່່ ານໄປຂໍໍການອະນຸຸມັັດທັັນທີີ. ບັັນດາລາຍການ 
SAVED (ທ່ີ່� ບັັນທຶຶກໄວ້້) ຈະ ບ່ໍ່ ຖືືກສົ່່ � ງໄປຂໍໍການອະນຸຸມັັດ ແລະ ການຈ່່ າຍເງິິ ນ.


