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ການເຂ້ົ້� າເຖິິງການເລືືອກຊ່່ອງທາງການຈ່່າຍເງິິນຂອງທ່່ານຜ່່ານແອັັບ Pay ໃນ Workday

1.	� ລົົງຊື່່� ເຂົ້້� າສູ່່� ເວັັບ DirectMyCare ຂອງ CDWA.

2.	� ໃນໜ້້າຈໍ ໍMy Dashboard (ກະດານຄວບຄຸຸມຂອງຂ້ອ້ຍ), ກົົດໃສ່່ປຸ່່�ມ Workday ເພື່່�ອໄປຍັັງໜ້້າຫຼັັ�ກຂອງ Workday ຂອງທ່່ານ.
	� *ຖ້້າທ່່ານເຂົ້້� າຮອດໜ້້າເຂົ້້� າສູ່່�ລະບົົບ, ໃຫ້້ປ້້ອນຊື່່�ຜູ້້�ໃຊ້ ້

ແລະ ລະຫັັດຜ່່ານດຽວກັັນກັັບທ່ີ່�ໃຊ້ເ້ພື່່�ອເຂົ້້� າສູ່່�ລະບົົບ 
ປະຕູູເວັັບ DirectMyCare.

3.	� ກົົດໃສ່່ View All Apps 
(ເບິ່່�ງແອັັບທັັງໝົົດ).

4.	� ກົົດໃສ່່ Pay app (ແອັັບ Pay).
5.	 ກົົດ Payment Elections (ການເລືືອກ

ຊ່່ອງທາງການຈ່່າຍເງິນິ) ໃນສ່່ວນ View/
Update Elections (ເບິ່່�ງ/ອັັບເດດການເລືືອກ). 
(ຮູູບທີີ 01)

6.	� ໃຊ້ປຸ່້່�ມຕ່່າງໆເພື່່�ອຈັັດການການເລືືອກຊ່່ອງທາງການຈ່່າຍເງິິນໃນປັັດຈຸຸບັັນ. (ຮູູບທີີ 02)
	  Edit (ແກ້້ໄຂ): ປ່່ຽນແປງ/ແກ້້ໄຂຂໍ້ມູູ້ນທະນາຄານ
	  Remove (ລຶຶບອອກ): ລຶຶບຂໍ້ມູູ້ນການຝາກເງິິນໂດຍກົົງອອກ
	  View (ເບິ່່�ງ): ເບິ່່�ງຂໍ້ມູູ້ນການຝາກເງິິນໂດຍກົົງ

ການເຂ້ົ້� າເຖິິງການເລືືອກຊ່່ອງທາງການຈ່່າຍເງິິນຂອງທ່່ານຜ່່ານໜ້້າວຽກການຮັັບພະນັັກງານເຂ້ົ້� າໃໝ່່ໃນ Workday
ໃນຖານະເປັັນສ່່ວນໜຶ່່�ງຂອງໜ້້າວຽກການຮັັບພະນັກັງານເຂົ້້� າໃໝ່່ຂອງທ່່ານ, ທ່່ານຈະຕ້້ອງໄດ້້ເລືືອກຊ່່ອງທາງການຈ່່າຍເງິິນຂອງທ່່ານ (ຄໍາາແນະນໍາາຂ້າ້ງລຸ່່�ມນີ້້�).  
ຖ້້າທ່່ານຈະກັັບຄືືນໄປຫາການເລືືອກຊ່່ອງທາງການຈ່່າຍເງິິນ ໂດຍການກົົດໃສ່່ແອັັບ Pay. ໃນ Workday, ທ່່ານຈະສາມາດເຂົ້້� າເຖິິງການເລືືອກດຽວກັັນໄດ້້ ໂດຍ
ການກົົດໃສ່່ປຸ່່�ມ Add (ເພີ່່�ມ) ຢູ່່�ຂ້າ້ງລຸ່່�ມນີ້້�ຂໍ້ມູູ້ນບັັນຊີີຂອງທ່່ານ. (ຮູູບທີີ 03)

ໃນຖານະເປັັນພະນັກັງານໃໝ່່, ທ່່ານຈະໄດ້້ຮັັບການຮ້້ອງຂໍໃໍຫ້້ເລືືອກຊ່່ອງທາງການຈ່່າຍເງິິນຂອງທ່່ານ. ຄຳຳແນະນຳຳຂ້າ້ງລຸ່່�ມນີ້້�ຈະຊ່່ວຍໃຫ້້ທ່່ານກຳຳນົດົຊ່່ອງທາງການຈ່່າຍເງິິນຂອງທ່່ານໃນເບື້້�ອງຕົ້້�ນ ພ້້ອມທັັງການດຳຳເນີີນ
ການປ່່ຽນແປງຊ່່ອງທາງເຫຼົ່່��ານີ້້�ໃນອະນາຄົົດ.

ທ່່ານສາມາດຮັັບເງິິນຂອງທ່່ານ ໂດຍ:
 ການຝາກໂດຍກົົງ (ເຂົ້້� າໃສ່່ໜຶ່່�ງ ຫຼືື� ຫຼຼາຍບັັນຊີີ)  	  ບັັດຈ່່າຍເງິິນທ່ີ່�ມີີຢູ່່�ແລ້້ວ
 ບັັດ Wisely Pay ທ່ີ່�  CDWA ອອກໃຫ້້	  ຫຼືື� ໃຊ້ກ້ານຝາກເງິິນໂດຍກົົງ ແລະ ບັັດຈ່່າຍເງິິນປະສົົມກັັນ

ທ່່ານຈະຕ້້ອງໄດ້້ໃຊ້ຂ້ໍ້ມູູ້ນບັັນຊີີຂອງທ່່ານ. ຂໍ້ມູູ້ນທ່ີ່�ບ່ໍ່ຖືືກຕ້້ອງຈະເຮັັດໃຫ້້ເກີີດຄວາມຊັັກຊ້້າໃນການໄດ້້ຮັັບເງິິນຂອງທ່່ານ.

20250409

ການຈັັດການ  

ການເລືືອກຊ່່ອງທາງຈ່່າຍເງິິນຂອງທ່່ານ

ມີີຕໍ່ໃນໜ້້າຕ່ໍ່ໄປ

ຮູູບທີີ 01

ຮູູບທີີ 02

ຮູູບທີີ 03

ທຸຸກໆຊີີວິິດ.	ທຸ ຸກໆໄລຍະເວລາ. 	ທຸ ຸກໆວັັນ.

ວິິທີີການເຂ້ົ້� າເຖິິງການເລືືອກຊ່່ອງທາງການຈ່່າຍເງິິນ



4.	� ຖ້້າທ່່ານເລືືອກ Wisely Pay Card (ບັັດ Wisely Pay), ໃຫ້້ປ້້ອນຂໍ້ມູູ້ນຕ່ໍ່ໄປນີ້້�ໃສ່່ໃນຊ່່ອງຂໍ້ມູູ້ນທ່ີ່�ຈຳຳເປັັນຕ້້ອງມີີ ຕາມທ່ີ່�ສະແດງ. (ຮູູບທີີ 08)
	  ໝາຍເລກການໂອນເສັ້້�ນທາງ: 071922476
	  ຊື່່�ທະນາຄານ: Wisely
	  ປະເພດບັັນຊີີ: ກະແສລາຍວັັນ
	  ເລກບັັນຊີີ: 1
ໝາຍເຫດ: ກະລຸຸນາໃຫ້້ເວລ່່ 7-10 ວັັນລັັດຖະການ ເພື່່�ອໃຫ້້ສົ່່�ງບັັດ Wisely Pay ຂອງທ່່ານມາຮອດທາງໄປສະນີີໃນຊອງ
ຈົົດໝາຍສີີຂາວທໍາາມະດາ. ຊອງຈົົດໝາຍນີ້້�ຈະມີີຄໍາາແນະນໍາາກ່່ຽວກັັບວິິທີີການເປີີດນຳຳໃຊ້ບ້ດັ Wisely Pay ຂອງທ່່ານ.

5.	� ເມື່່�ອສຳຳເລັັດແລ້້ວ, ກົົດ OK (ຕົົກລົົງ) ເພື່່�ອສືືບຕ່ໍ່.

ຕ່ໍ່ໄປ: ທ່່ານຈະມີີທາງເລືືອກທ່ີ່�ຈະແບ່່ງປັັນການຈ່່າຍເງິິນຂອງທ່່ານລະຫວ່່າງບັັນຊີີຕ່່າງໆໄດ້້.
ຖ້້າບໍ່່ມີີການ ແບ່່ງ  ການຈ່່າຍເງິິນ , ໃຫ້້ກວດສອບຂໍ້ມູູ້ນຂອງ ທ່່ານ  ແລະ  ກົົດ ໃສ່່ Submit (ສົ່່�ງ).

	  �ຖ້້າທ່່ານຢາກຈະແບ່່ງການຈ່່າຍເງິິນເດືືອນຂອງທ່່ານລະຫວ່່າງບັນັຊີີຕ່່າງໆ, ໃຫ້້ສືືບຕ່ໍ່ຕາມບັັນດາຂັ້້�ນຕອນຕ່ໍ່ໄປ.

ການເລືືອກວິທີີການ ຈ່່າຍເງິິນ (ຈຳຳເປັັນຕ້້ອງມີີ)

ຮູູບທີີ 07

ວິິທີີການຈ່່າຍເງິິນທ່ີ່�ຕ້້ອງການ
1.	� ໃນຊ່່ອງ Payroll Election Rule (ລະບຽບການເລືືອກຊ່່ອງທາງການຈ່່າຍເງິິນເດືືອນ), ເລືືອກ ຖ້້າທ່່ານຕ້້ອງການການຝາກເງິິນໂດຍກົົງ (ນີ້້�ລວມທັັງບັັດຈ່່າຍເງິິນທ່ີ່�ມີີຢູ່່�ແລ້້ວ) (ຮູູບທີີ 04) 

ຫຼືື� ບັັດ Wisely Pay ໃໝ່່ (ຮູູບທີີ 05).

ຮູູບທີີ 05ຮູູບທ ັ04
2.	 ໃນຊ່່ອງ Expense Election Rule (ລະບຽບການເລືືອກຊ່່ອງທາງການໃຊ້້ຈ່່າຍເງິິນ), ເລືືອກ Manual (ດ້້ວຍຕົົນເອງ) ສໍາາລັັບການເລືືອກຊ່່ອງທາງການຈ່່າຍຄ່່າໃຊ້ຈ້່່າຍຂອງທ່່ານ. (ຮູູບທີີ 06)
	  ຖ້້າທ່່ານເປັັນ IP ທ່ີ່�ໄດ້້ຮັັບອະນຸຸຍາດໃຫ້້ຈ່່າຍຄ່່າຕາມໄລຍະທາງ, ທ່່ານຈະໄດ້້ຮັັບການຈ່່າຍເງິິນຄືືນໃນບັັນຊີີຈ່່າຍເງິິນເດືືອນປົົກກະຕິິຂອງທ່່ານ.

ຂໍ້ມູູ້ນບັັນຊີີ
3.	� ຖ້້າທ່່ານເລືືອກ Direct Deposit (ການຝາກເງິິນໂດຍກົົງ), ປ້້ອນຂໍ້ມູູ້ນບັັນຊີີຂອງທ່່ານໃສ່່ໃນຊ່່ອງທ່ີ່�ຈຳຳເປັັນ

ຕ້້ອງມີີ ທ່ີ່�ລະບຸຸໄວ້້ໂດຍເຄ່ື່�ອງໝາຍດາວສີີແດງ (*). (ຮູູບທ ີ07) ກວດເບິ່່�ງຂໍ້ມູູ້ນບັັນຊີີ ແລະ ເສັ້້�ນທາງຂອງທ່່ານ
ອີີກຄັ້້�ງ. ຄວາມຜິິດພາດອາດຈະເຮັັດໃຫ້້ໄດ້້ຮັັບການອອກບັັດ Wisely Pay.

ໝາຍເຫດ: ຢ່່າໃສ່່ເຄ່ື່�ອງໝາຍຂີີດຕ່ໍ່ໃສ່່ໃນເລກບັນັຊີີ ຫຼືື� ໝາຍເລກກຳຳນົດົເສັ້້�ນທາງ. ການໃສ່່ເຄ່ື່�ອງໝາຍນີ້້�ຈະເຮັັດໃຫ້້ຂໍ້ມູູ້ນຂອງ
ທ່່ານຖືືກປະຕິິເສດ ແລະ ອາດຈະໄດ້້ຮັັບການບັດັ Wisely Pay ໃຫ້້.

ຮູູບທີີ 08
20250409 ມີີຕໍ່ໃນໜ້້າຕ່ໍ່ໄປ
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ການແບ່່ງການຈ່່າຍເງິິນເດືືອນລະຫວ່່າງບັັນຊີີຕ່າງໆ (ບໍ່່ບັັງຄັັບ)
ທ່່ານສາ ມາດ ເລືືອກທີ່�ຈະ ໃຫ້້ຝາກ ເງິິນເດືືອນຂອງ ທ່່ານ  ເຂົ້້� າ ໄປຍັັງຫຼຼາຍບັັນຊີີໄດ້້ (ກະແສລາຍວັັນ ,  ຝາກປະຢັັດ  ແລະ/ຫຼືື� ບັັດ Wisely Pay) . ທ່່ານສາມາດແບ່່ງການຈ່່າຍເງິິນເດືືອນເປັັນຈໍາານວນ ຫຼືື� ສ່່ວນຮ້້ອຍໄດ້້. ທ່່ານ
ສາມາດມີີໄດ້້ເຖິິງໜຶ່່�ງບັັດ Wisely Pay ແລະ ຫົົກບັັນຊີີທະນາຄານເງິິນຝາກໂດຍກົົງ.

ເພື່່�ອແບ່່ງການຈ່່າຍເງິິນຂອງທ່່ານລະຫວ່່າງຫຼຼາຍບັັນຊີີ, ທ່່ານຈະຕ້້ອງເພີ່່�ມບັັນຊີີທັງໝົົດຂອງທ່່ານກ່່ອນ.
ປະຕິິບັັດຕາມຂັ້້�ນຕອນຂ້າ້ງລຸ່່�ມນີ້້� :

1.	� ກົົດປຸ່່�ມ Add (ເພີ່່�ມ). (ຮູູບທີີ 09)
2.	� ປ້້ອນຂໍ້ມູູ້ນໃສ່່ໃນຊ່່ອງຂໍ້ມູູ້ນທ່ີ່�ຈຳຳເປັັນຕ້້ອງມີີ.
3.	� ກົົດ OK (ຕົົກລົົງ).
4.	� ປະຕິິບັັດຕາມຂັ້້�ນຕອນ 1-3 ຊ້ຳຳ�ອີີກຮອບ ຖ້້າທ່່ານມີີບັັນຊີີອື່�ນໆອີີກ.
5.	� ເມື່່�ອທ່່ານໄດ້້ເພີ່່�ມບັັນຊີີຂອງທ່່ານທັັງໝົົດແລ້້ວ, ກົົດ Save (ບັັນທຶຶກ).

ໝາຍເຫດ: ຢ່່າໃສ່່ເຄ່ື່�ອງໝາຍຂີີດຕ່ໍ່ໃສ່່ໃນເລກບັນັຊີີ ຫຼືື� ໝາຍເລກກຳຳນົດົເສັ້້�ນທາງ. ການໃສ່່ເຄ່ື່�ອງໝາຍນີ້້�ຈະເຮັັດໃຫ້້ຂໍ້ມູູ້ນຂອງ
ທ່່ານຖືືກປະຕິິເສດ.

ກວດເບິ່່�ງບັນັຊີີ ແລະ ຂໍ້ມູູ້ນກຳຳນົດົເສັ້້�ນທາງສຳຳລັບແຕ່່ລະບັັນຊີີຂອງທ່່ານອີີກຄັ້້�ງ. ຂໍໍ້ມູູນທ່ີ່�ບ່ໍ່ຖືືກຕ້້ອງຈະເຮັັດໃຫ້້ເກີີດຄວາມຊັັກຊ້້າ
ໃນການໄດ້້ຮັັບເງິິນຂອງທ່່ານ. ຮູູບທີີ 09

ຫຼັັ�ງຈາກເພີ່່�ມບັັນຊີີຂອງທ່່ານແລ້້ວ, ທ່່ານຈະຕ້້ອງໄດ້້ກຳຳນົດົບັັນຊີີໃຫ້້ແກ່່ການເລືືອກຊ່່ອງທາງການຈ່່າຍເງິິນເດືືອນຂອງທ່່ານ.

1.	� ໃນ ການ ເລືືອກຊ່່ອງທາງການຈ່່າຍເງິິນ , ໃຫ້້ກົົດ
ໃສ່່ປຸ່່�ມ Edit (ແກ້້ໄຂ) ຢູ່່�ໃນແຖວ Payroll 
Election Rule CDWA (ກົົດລະບຽບ
ການເລືືອກຊ່່ອງທາງການຈ່່າຍເງິິນເດືືອນຂອງ 
CDWA). (ຮູູບທີີ 10)

2.	� ກົົດໃສ່່ປຸ່່�ມ + ເພື່່�ອເພີ່່�ມບັັນຊີີເພີ່່�ມເຕີີມທ່ີ່�ທ່່ານສ້້າງຂຶ້້�ນ. (ຮູູບທີີ 11)

3.	� ກົົດເຂົ້້� າໄປໃນຊ່່ອງຂໍ້ມູູ້ນຕ່່າງໆ ເພື່່�ອເລືືອກຈາກເມນູູເລ່ື່�ອນລົົງ ສຳຳລັບສ່ິ່�ງຕ່ໍ່ໄປນີ້້�:
	  �Country (ປະເທດ) (ເລືືອກ - United States of America (ສະຫະລັັດອາເມລິິກາ))
	  �Currency (ສະກຸຸນເງິິນ) (ເລືືອກ - USD)
	  �Payment Type (ປະເພດການຈ່່າຍເງິິນ) (ເລືືອກ Direct Deposit (ການຝາກເງິິນໂດຍກົົງ) 

ຫຼືື� ບັັດ Wisely Pay)
	  �Account (ບັັນຊີີ) (ເລືືອກຈາກລາຍການບັັນຊີີທີ່�ທ່່ານໄດ້້ເພີ່່�ມເຂົ້້� າ) (ຮູູບທີີ 12)

ຮູູບທີີ 10

ຮູູບທີີ 11

ຮູູບທີີ 12
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4.	� ໃນຊ່່ອງ Balance/Amount/Percent (ຍອດເງິິນຄົົງເຫືຼື�ອ/ຈໍາານວນເງິິນ/ເປີີເຊັັນ), ເລືືອກຈຳຳນວນເງິິນ ຫຼືື� ເປີີເຊັນັທ່ີ່�ທ່່ານຕ້້ອງການຝາກເຂົ້້� າໃສ່່ແຕ່່ລະບັັນຊີີ.
	  �ຖ້້າແບ່່ງເປັັນເປີີເຊັນັ, ຈໍາານວນລວມທັັງໝົົດຈະຕ້້ອງບວກກັັນອອກເປັັນ 100%.
	  �ຖ້້າແບ່່ງເປັັນຈໍາານວນເງິິນ, ບັັນຊີີສຸດທ້້າຍຈໍາາເປັັນຕ້້ອງໄດ້້ເລືືອກ Balance (ຍອດເງີີນຄົົງເຫືຼື�ອ) 

ເພື່່�ອໃຫ້້ພໍໍດີີກັບຈໍາານວນເງິິນທ່ີ່�ຍັັງເຫຼືື�ອ. (ຮູູບທ ັ14)
	  �ທ່່ານສາມາດປ່່ຽນລຳຳດັບບັັນຊີີໄດ້້ໂດຍການກົົດໃສ່່ລູູກສອນ  

 �ໃນຖັັນ Order (ລຳຳດັບ). (ຮູູບທີີ 13)

5.	� ເມື່່�ອທ່່ານເຮັັດສໍາາເລັັດແລ້້ວ, ໃຫ້້ກວດເບິ່່�ງຄືືນຂໍ້ມູູ້ນທັັງໝົົດກ່່ອນທ່ີ່�ທ່່ານຈະກົົດ Submit (ສົ່່�ງ). ຂໍ້ມູູ້ນທ່ີ່�ບ່ໍ່ຖືືກຕ້້ອງຈະເຮັັດໃຫ້້ເກີີດຄວາມຊັັກຊ້້າໃນການໄດ້້ຮັັບເງິິນຂອງທ່່ານ.  
6.	� ລະບົົບຈະນຳຳທ່່ານກັັບຄືືນໄປຍັັງໜ້້າຈໍ ໍManage Payment Elections (ການຈັັດການການເລືືອກຊ່່ອງທາງການຈ່່າຍເງິິນ). ຖ້້າທ່່ານເຮັັດສໍາາເລັັດສົົມບູູນແລ້້ວ, ກົົດ Submit (ສົ່່�ງ).

ຮູູບທີີ 13 ຮູູບທ ັ14
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