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查看工时条目

1.	 前往 DirectMyCare.com 并输入您的电子邮件地址和密码登录门
户网站。选择 Log In（登录），您将进入主页。

2.	 选择 Time/Mileage Entry（工时/里程条目）即可查看日历和服
务列表（图 01）。

3.	 在下一个屏幕上，您可以使用箭头在日历上向前或向后查看
周数以选择日期，还可以使用下拉菜单来选择工时条目或里
程条目（如果可用）（图 02）。

您可以使用 DirectMyCare 门户网站，查看所有工时和里程条目。虽然您的屏幕可能与下面的示例略有不同，
但步骤是一样的。

图 01

在 DirectMyCare 门户网站中查看工时条目

4.	 选择日期后，您将看到可用服务代码的列表。选择 
任意服务代码旁边的 View Entry（查看条目）即可查
看本周已录入的所有工时。（可能需要向下滚动才能
查看完整列表。）

图 02

接下页

如果您有多个选项，请使用这些下拉菜单来选择条目类
型和人员。

http://DirectMyCare.com
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您将看到对应服务在本周的所有班次，以及每个班次的状态和总工时（图 03）。

图 03

本周已录入的总工时或总里程。 

选择 VIEW（查看）链接，了解班次详情。


