Agregar tiempos y millaje en el portal web DirectMyCate

IP no residentes

Time / Mileage Entry >
1. Visite DirectMyCare.com e inicie sesion en el portal web EADIRECTMYCARE Copy Forward R
ingresando su direccion de correo electrénico y contrasefia.
. .. ., , P L, . # Home R
Seleccione Log In (Iniciar sesion) y seré dirigido a la pagina Needs Review
de inicio. ® Time / Mileage Entry X OReected
B 265aved
2 My Account
2. Seleccione Time/Mileage Entry (Ingreso de tiempo/millaje) % Notifications
(fig. 01).
!' FAQ Current Role

Individual Provider

@ Contact Us

@® Workday

B> Logout

Fig. 01
. ] =
November 2025 |
3. Utilice el calendario para seleccionar la T T F S S M T W
: S >
fecha (fig. 02). 21 22 23 @ 25 26 27
28 29 30 31 1 2 3
WWL: 40 hrs
4. Seleccione Time Entry (Ingreso de tiempo) P Time Entry v
en el menu desplegable.
5. Sitiene méas de un cliente, use el segundo > All Clients
men( desplegable para elegir su Client (Cliente).
All Time Entries
Day Total: Oh
. . Week 1 Total: 5h
6. Seleccione +ADD ENTRY (+Agregar registro) > Week 2 Total: 10h
para el tipo de servicio elegido.
Personal Care
2544782
Day Total: Oh
Week 1 Total: 5h
Week 2 Total: 10

20251223 Fig. 02




& Today 5
7. Verifique que el cliente y el cédigo del servicio sean correctos. C”é”;lgamesh Ganymede )
Sino lo son, puede cambiarlos usando el ment 4007885
desplegable (fig. 03). _a o
Respite Care .
8. Encaso de que sean necesarias las tareas, utilice el men( T1005
desplegable para elegir las tareas que realizo (fig. 03).
> Tasks v
9. Utilice el mend desplegable para elegir el “EVV Exception
Reason” (Motivo de excepcion de la EVV) (agregar tiempo en el T — .
portal NO cumple con la EVV). .
Time-In
10. Ingrese el tiempo de entrada y de salida en intervalos de 12-:00 - AM -
15 minutos. > Time-Out
12- : 00- AM -
11. Seleccione SUBMIT (Enviar) para enviar inmediatamente el
registro para su aprobacion. m |

Fig. 03
Time / Mileage Entry -
_ Podra ver los registros guardados en la pagina de inicio. Los registros
sl SAVED (Guardados) NO serén enviados para aprobacién y pago (fig. 04).
# [ Rejected
" A saved
November 2025 0
T F S S M T W
Fig. 04 & >

21 22 23@ 25 26 27

_ _ _ _ 28 29 30 31 1 2 3
10. Luego de que haya enviado el registro, revise el mensaje emergente

de Atestacion y seleccione OK. (Aceptar). Recibira una confirmacion

del tiempo registrado. Entry Tyve
Time Entry

WWL: 40 hrs

Client

Gilgamesh Ganymede
4007885

11. Verael rggistr_o agregado a su total diario, asf como QI total semanal_ Respite Care
consecutivo (fig. 05). Esto lo ayudaré a hacer seguimiento de sus limites T1005

de la semana laboral. Day Total: 5h VIEW ENTRY

20251223 Fig. 05




Registro de millaje
November 2025 0
1. Utilice el calendario para seleccionar la fecha - e T FsS 8§ M T W
(fig. 06). 21 22 23 €Q) 25 26 27
28 29 3 31 1 2 3
WWL: 40 hrs
Entry Type
2. Seleccione Mileage Entry (Ingreso de millaje) _ S v
en el mend desplegable. e
Gilgamesh Ganymede .
3. Sitiene mas de un cliente, use el segundo - —
menl desplegable para elegir su Client (Cliente).
Mileage, Personal Care
$0215-U1
Day Total: Omi
Week Total: Omi
Mileage, Other
$0215-U2
4. Seleccione +ADD ENTRY (+Agregar registro) > Day Total: 10mi
para el tipo de servicio elegido. Week Total: 10mi
Fig. 06
& 8/13/25 - ﬁ
Client
Gilgamesh Ganymede .
4007885
Service Code
Mileage, Other v
S0215-U2
Comments B < Seleccione el icono para agregar notas

a este registro.

Distance

_ b. Utilice las flechas hacia arriba/abajo para ingresar la cantidad exacta
0 Miles . de millas (fig. 07).

=3
6. Seleccione SUBMIT (Enviar) para enviar inmediatamente el registro

Fig. 07 para su aprobacion. Los registros SAVED (Guardados) NO seran enviados
para aprobacion y pago.
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Registro de tiempo de administracion

November 2025 |
1. Utilice el calendario para seleccionar la fecha _ « P s sMT W
(fig. 08). 21 22 23 @ 25 26 27
28 29 30 31 1 2 3
WWL: 40 hrs
. - - . - ., Entry Type
2. Seleccione Admin Time (Tiempo de administracion) e Admin Time v
en el mend desplegable.
Employer
CDWA v

70 Hour Basic Training
SAS41

Day Total: Oh
Week Total: Oh
Paid Time Off (PTO)
PTO

3. Seleccione +ADD ENTRY (+Agregar registro) S— view ewray |

para el tipo de servicio elegido. P

Week Total: 8.5h

Fig. 08
& 8/13/25 > 5
Employer
CDWA v
)
Service Code
Paid Time Off (PTO) .
PTO
4. Ingrese la cantidad de tiempo de administracion en intervalos de
15 minutos y cualquier comentario necesario (fig. 09). Comments B
.
Total Time Worked
05~ : 00 -
5. Seleccione SUBMIT (Enviar) para enviar inmediatamente el registro
para su aprobacion. Los registros SAVED (Guardados) NO seran
enviados para aprobacion y pago. ==

Fig. 09
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