
20251224

B A W A T  B U H A Y .      B A W A T  S A N D A L I .      B A W A T  A R A W .

1.	 Pumunta sa DirectMyCare.com at mag-sign in sa web portal sa 
pamamagitan ng paglalagay ng iyong email address at password. 
Piliin ang Log In (Mag-log In) at mapupunta ka sa home page.

2.	 Piliin ang Time/Mileage Entry (Entry ng Oras/Mileage). (Fig. 01)

Pagdaragdag ng Oras at Mileage sa Web Portal ng 
DirectMyCare Mga Live-in na IP

Fig. 01

3.	 Gamitin ang kalendaryo upang piliin ang petsa,  
(Fig. 02)

4.	 Piliin ang Time Entry (Entry ng Oras)  
sa dropdown menu. 

5.	 Kung mayroon kang mahigit sa isang Kliyente, gamitin ang pangalawang 
dropdown menu upang piliin ang iyong  
Client (Kliyente).

6.	 Piliin ang +ADD ENTRY (+MAGDAGDAG NG ENTRY)  
para sa napiling uri ng serbisyo.

Fig. 02

Entry ng Oras
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7.	 I-verify na tama ang iyong Client (Kliyente) at Service Code 
(Code ng Serbisyo). Kung hindi, maaari mong baguhin ang 
mga ito sa pamamagitan ng paggamit  
sa dropdown menu. (Fig. 03)

8.	 Kung kinakailangan ang paglalagay ng gawain, gamitin 
ang dropdown menu upang piliin ang tasks (mga gawain) 
na isinagawa mo. (Fig. 03)

9.	 Gamitin ang dropdown menu upang piliin ang iyong 
EVV Exception Reason (Dahilan sa Exception sa EVV) 
(ang pagdaragdag ng oras sa portal  
ay HINDI sumusunod sa EVV).

10.	 Ilagay ang kabuuang oras para sa  
araw na iyon nang may 15 minutong pagitan.

11.	 Piliin ang SUBMIT (ISUMITE) upang maipadala kaagad ang 
iyong entry para sa pag-apruba.

Sa pamamagitan ng pagpili sa SAVE (I-SAVE), makikita mo ito ulit sa iyong 
home page. Ang mga NAKA-SAVE na entry ay HINDI maisusumite para 
sa pag-apruba at pagbabayad. (Fig. 04)

12.	 Kapag naisumite na ang iyong entry, suriin ang popup na Attestation 
(Pagpapatunay), pagkatapos ay piliin ang OK. Makakatanggap ka ng 
kumpirmasyon ng oras na isinumite. 

13.	 Makikita mong naidagdag ang entry sa iyong pang-araw-araw na 
kabuuan, at pati na sa iyong kasalukuyang lingguhang kabuuan. (Fig. 05) 
Makakatulong ito sa iyong masubaybayan ang iyong mga limitasyon 
sa linggo ng trabaho.

Fig. 03

Fig. 04

Fig. 05
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Fig. 06

Entry ng Mileage

1.	 Gamitin ang kalendaryo upang piliin ang  
petsa, (Fig. 06)

2.	 Piliin ang Mileage Entry (Entry ng Mileage)  
sa dropdown menu. 

3.	 Kung mayroon kang mahigit sa isang Kliyente, gamitin ang pangalawang 
dropdown menu upang piliin ang iyong  
Client (Kliyente).

4.	 Piliin ang +ADD ENTRY (+MAGDAGDAG NG ENTRY)  
para sa napiling uri ng serbisyo.

Piliin ang icon upang magdagdag ng anumang 
tala sa entry na ito.

Fig. 07

5.	 Gamitin ang mga pataas/pababang arrow upang ilagay ang tumpak 
na bilang ng mga milya. (Fig. 07)

6.	 Piliin ang SUBMIT (ISUMITE) upang maipadala kaagad ang 
iyong entry para sa pag-apruba. Ang mga NAKA-SAVE na entry 
ay HINDI maisusumite para sa pag-apruba at pagbabayad.
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Entry ng Oras ng Admin

1.	 Gamitin ang kalendaryo upang piliin  
ang petsa, (Fig. 08)

2.	 Piliin ang Admin Time (Oras ng Admin)  
sa dropdown menu. 

3.	 Piliin ang +ADD ENTRY (+MAGDAGDAG NG ENTRY)  
para sa napiling uri ng serbisyo.

Fig. 08

Fig. 09

4.	 Ilagay ang tagal ng oras ng admin nang may 15 minutong pagitan at 
anumang komentong kinakailangan. (Fig. 09)

5.	 Piliin ang SUBMIT (ISUMITE) upang maipadala kaagad ang iyong 
entry para sa pag-apruba. Ang mga NAKA-SAVE na entry ay HINDI 
maisusumite para sa pag-apruba at pagbabayad.


