Pagdaragdag ng Oras at Mileage saWebiPorta
DirectMyCare Mga Live-in na [P

Entry ng Oras

Time / Mileage Entry EY
1. Pumunta sa DirectMyCare.com at mag-sign in sa web portal sa E3DIRECT MY CARE Copy Forward N
pamamagitan ng paglalagay ng iyong email address at password.
Piliin ang Log In (Mag-log In) at mapupunta ka sa home page. # tHome Needs Review
® Time / Mileage Entry % O Rejected
B 26 saved
2. Piliin ang Time/Mileage Entry (Entry ng Oras/Mileage). (Fig. 01) 5 bz
ms Notifications
!' FAQ Current Role
Individual Provider
@ Contact Us
@® Workday
B> Logout
Fig. 01
L. —
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3. (Gamitin ang kalendaryo upang piliin ang petsa, . ¢« S
(Fig. 02) 21 22 23 @) 25 26 27

28 29 30 31 1 2 3
WWL: 40 hrs

4. Piliin ang Time Entry (Entry ng Oras)

sa dropdown menu. > Time Entry

5. Kung mayroon kang mahigit sa isang Kliyente, gamitin ang pangalawang

dropdown menu upang piliin ang iyong > All Clients
Client (Kliyente).
All Time Entries
Day Total: Oh VIEW ENTRY
6. Piliinang +ADD ENTRY (+MAGDAGDAG NG ENTRY) Week 1 Total: Sh

" . . Week 2 Total: 10h - Ly
para sa napiling uri ng serbisyo. >

Personal Care

2544782
Day Total: Oh VIEW ENTRY
Week 1 Total: Sh
Week 2 Total: 10h + ADD ENTRY

II II “ 4

20251224

Fig. 02




7. l-verify na tama ang iyong Client (Kliyente) at Service Code € 8/13/25 > B
(Code ng Serhisyo). Kung hindi, maaari mong baguhin ang Clent
mga ito sa pamamagitan ng paggamit = Gilgamesh Ganymede .

4007885

sa dropdown menu. (Fig. 03)

Service Code

. . . - Respite Care v
8. Kung kinakailangan ang paglalagay ng gawain, gamitin T1005
ang dropdown menu upang piliin ang tasks (mga gawain)
na isinagawa mo. (Fig. 03) > Tasks -

9. Gamitin ang dropdown menu upang piliin ang iyong
EVV Exception Reason (Dahilan sa Exception sa EVV)
(ang pagdaragdag ng oras sa portal = S TR v
ay HINDI sumusunod sa EVV).

Total Time Worked

10. llagay ang kabuuang oras para sa > 00 - : 00 -

araw na iyon nang may 15 minutong pagitan.

m SAVE SUBMIT |

11. Piliin ang SUBMIT (ISUMITE) upang maipadala kaagad ang

iyong entry para sa pag-apruba. Fig. 03
Time / Mileage Entry -
, Sa pamamagitan ng pagpili sa SAVE (I-SAVE), makikita mo ito ulit sa iyong
s e home page. Ang mga NAKA-SAVE na entry ay HINDI maisusumite para
% [ Rejected sa pag-apruba at pagbabayad. (Fig. 04)
™ 4 saved
Fig. 04 November 2025 |
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12. Kapag naisumite na ang iyong entry, suriin ang popup na Attestation ouie e
(Pagpapatunay), pagkatapos ay piliin ang OK. Makakatanggap ka ng a—
kumpirmasyon ng oras na isinumite. Time Entry

Client

13. Makikita mong naidagdag ang entry sa iyong pang-araw-araw na ﬁ;!,g’;mes“ Ganymede

kabuuan, at pati na sa iyong kasalukuyang lingguhang kabuuan. (Fig. 05)
Makakatulong ito sa iyong masubaybayan ang iyong mga limitasyon

sa linggo ng trabaho. Respite Care
T1005

Day Total: 5h VIEW ENTRY

A

20251224 Fig. 05




Entry ng Mileage

1. Gamitin ang kalendaryo upang piliin ang

petsa, (Fig. 06)

2. Piliin ang Mileage Entry (Entry ng Mileage)

sa dropdown menu.

3. Kung mayroon kang mahigit sa isang Kliyente, gamitin ang pangalawang

dropdown menu upang piliin ang iyong

Client (Kliyente).

4. Piliinang +ADD ENTRY (+MAGDAGDAG NG ENTRY)

para sa napiling uri ng serbisyo.
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21 22 23@ 25 26 27

28 29 30 31 1 2 3

WWL: 40 hrs

Entry Type
Mileage Entry

4

>

Client

Gilgamesh Ganymede
4007885

4

>

Mileage, Personal Care
$0215-U1

VIEW ENTRY
+ ADD ENTRY

Day Total: Omi

Week Total: Omi

Mileage, Other

§0215-U2

VIEW ENTRY

Day Total: 10mi

& 8/13/25 > 5

Client

Gilgamesh Ganymede .

4007885
Service Code

Mileage, Other v

S0215-U2

Comments B
Distance

0 Miles :
=3

Fig. 07
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Week Total: 10mi

+ ADD ENTRY

Fig. 06

Piliin ang icon upang magdagdag ng anumang
tala sa entry na ito.

<

5. Gamitin ang mga pataas/pababang arrow upang ilagay ang tumpak
na bilang ng mga milya. (Fig. 07)

6. Piliin ang SUBMIT (ISUMITE) upang maipadala kaagad ang
lyong entry para sa pag-apruba. Ang mga NAKA-SAVE na entry
ay HINDI maisusumite para sa pag-apruba at pagbabayad.



.
Entry ng Oras ng Admin

1. Gamitin ang kalendaryo upang piliin
ang petsa, (Fig. 08)
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WWL: 40 hrs

2. Piliin ang Admin Time (Oras ng Admin)
sa dropdown menu. >

Entry Type
Admin Time

4

Employer
CDWA

4

70 Hour Basic Training
SAS41

Day Total: Oh
Week Total: Oh
Paid Time Off (PTQ)
3. Piliinang +ADD ENTRY (+MAGDAGDAG NG ENTRY) Day Total: 5h
ara sa napiling uri ng serbisyo.
g PTG UG SErRIsy Wesk ot 851
Fig. 08
& 8/13/25 > ﬁ
Employer
CDWA v
)
Service Code
Paid Time Off (PTO) .
PTO
4. llagay ang tagal ng oras ng admin nang may 15 minutong pagitan at
anumang komentong kinakailangan. (Fig. 09) . Comments B
Total Time Worked
05~ : 00 -
5. Piliin ang SUBMIT (ISUMITE) upang maipadala kaagad ang iyong
entry para sa pag-apruba. Ang mga NAKA-SAVE na entry ay HINDI
maisusumite para sa pag-apruba at pagbhabayad. (e ]

Fig. 09
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