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Mga Shift na nasa Status  
na Naka-save

Pumunta sa DirectMyCare.com at mag-sign in sa web portal sa pamamagitan ng paglalagay ng iyong email address at password. 
Piliin ang Log In (Mag-log In) at mapupunta ka sa home page.

Fig. 01

Pagwawasto sa Shift sa Web Portal ng DirectMyCare

ipinagpapatuloy sa sumunod na pahina

1.	 Para baguhin o i-delete ang isang 
naka-save na shift, piliin ang box na 
Needs Review (Nangangailangan 
ng Pagsusuri) (Fig. 01).

2.	 Piliin ang View (Tingnan) sa shift 
na gusto mong baguhin (Fig. 02).

Fig. 02

3.	 Sa screen ng mga detalye ng shift, maaari mong i-adjust ang 
Tasks (Mga Gawin), EVV Exception Reason (Dahilan sa 
Exception sa EVV), at Time-In/Time-Out (Fig. 03).

•	 Kung kailangan mong baguhin ang Code ng Serbisyo  
o ang Petsa ng Shift, kakailanganin mong I-DELETE ang 
naka-save na shift at gumawa ng bagong shift (Fig. 03).

	
4.	 Dapat mong piliin ang button na SUBMIT (ISUMITE) upang 

maipadala ang iyong shift para sa pag-apruba at pagbabayad 
(Fig. 03)

Fig. 03

http://DirectMyCare.com
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Mga Shift na nasa Status na Tinanggihan

Fig. 04

ipinagpapatuloy sa sumunod na pahina

1.	 Para baguhin o i-delete ang isang tinanggihang 
shift, piliin ang box na Needs Review 
(Nangangailangan ng Pagsusuri) (Fig. 04).

2.	 Piliin ang View (Tingnan) sa shift na gusto mong 
baguhin (Fig. 05).

Fig. 05

3.	 Sa screen ng mga detalye ng shift, maaari mong i-adjust ang 
Tasks (Mga Gawin), EVV Exception Reason (Dahilan sa 
Exception sa EVV), at Time-In/Time-Out (Fig. 06).

•	 Upang makita ang dahilan kung bakit tinanggihan ang shift, 
piliin ang icon ng impormasyon (Fig. 06).    

•	 Kung kailangan mong baguhin ang Code ng Serbisyo 
o ang Petsa ng Shift, kakailanganin mong I-DELETE ang 
naka-save na shift at gumawa ng bagong shift (Fig. 06).

	
4.	 Dapat mong piliin ang button na SUBMIT (ISUMITE) upang 

maipadala ang iyong shift para sa pag-apruba at pagbabayad. 
Kapag pinili ang UPDATE (I-UPDATE), HINDI maipapadala 
ang shift para sa pag-apruba at pagbabayad (Fig. 06).

Fig. 06
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Mga Shift na nasa Status na Handa nang Bayaran

Fig. 07

1.	 Upang mag-delete ng shift na Handa nang Bayaran, 
piliin ang Time Entry (Entry ng Oras) (Fig. 07).

2.	 Piliin ang View (Tingnan) sa shift na gusto mong 
i-delete (Fig. 08).

Fig. 08

3.	 Upang alisin ang shift, piliin ang DELETE (I-DELETE) (Fig. 09).

4.	 Sa popup, gamitin ang drop-down menu upang pumili ng dahilan kung bakit mo ide-delete ang shift,  
pagkatapos ay piliin ang REMOVE (ALISIN) (Fig. 10).   
•	 Kung kailangan, magsumite ng bagong shift na naglalaman ng tamang impormasyon.

Fig. 09

Upang mag-edit ng shift sa status na Handa nang Bayaran, 
dapat itong i-delete. Kapag na-delete na, isumite ulit ang 
shift na naglalaman ng mga tamang detalye.

Fig. 10


