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Pagtingin ng Mga Entry ng Oras

1.	 Pumunta sa DirectMyCare.com at mag-sign in sa web portal sa 
pamamagitan ng paglalagay ng iyong email address at password. 
Piliin ang Log In (Mag-log In) at mapupunta ka sa home page.

2.	 Piliin ang Time/Mileage Entry (Entry ng Oras/Mileage) upang matingnan 
ang kalendaryo at listahan ng mga serbisyo (Fig. 01).

3.	 Sa susunod na screen, maaari mong gamitin ang mga arrow upang matingnan 
ang mga linggo nang pasulong o pabalik sa kalendaryo para pumili ng araw, 
at maaari mong gamitin ang dropdown menu para piliin ang Time Entry 
(Entry ng Oras) o Mileage Entry (Entry ng Mileage), kung available (Fig. 02).

Maaari mong gamitin ang web portal ng DirectMyCare upang tingnan ang lahat ng entry ng oras at mileage. Bagama’t posibleng 
medyo iba ang hitsura ng iyong screen sa halimbawa sa ibaba, pareho pa rin ang mga hakbang.

Fig. 01

Pagtingin ng Mga Entry ng Oras sa Web Portal ng DirectMyCare

4.	 Pagkatapos pumili ng araw, makakakita ka ng listahan ng mga 
available na code ng serbisyo. Piliin ang View Entry (Tingnan 
ang Entry) sa tabi ng kahit anong code ng serbisyo upang 
makita ang lahat ng oras na inilagay para sa linggong iyon. 
(Posibleng kailanganin mong mag-scroll pababa upang makita 
ang kumpletong listahan.)

Fig. 02

ipinagpapatuloy sa sumunod na pahina

Kung mayroon kang mahigit sa isang opsyon, gamitin ang mga 
dropdown menu na ito upang piliin ang uri ng entry at tao.
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Makikita mo ang lahat ng shift para sa linggong iyon para sa serbisyong iyon, kasama ang status at kabuuang oras  
ng bawat shift (Fig. 03).

Fig. 03

Kabuuang oras o mileage na inilagay para sa linggong iyon. 

Piliin ang link na VIEW (TINGNAN)  
para sa detalye ng shift.


