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每 個 生 命 。      每 個 時 刻 。      每 一 天 。

如何查找有薪休假（PTO）

你的帶薪休假（PTO）餘額可以在 DirectMyCare 網站中查看。 
要查找你的 PTO 餘額，請按照以下說明操作。

圖 01

DirectMyCare 網站中找到可用的帶薪休假（PTO）餘額

1.	 從主頁選擇 「My Account（我的帳戶）（見圖 01）。

2.	 從下拉式選單中選擇 Admin Auth Balance（見圖 01）。

圖 02

3.	 您可以在標示 Remaining（剩餘） 的一欄中查看您的 PTO 餘額（請參閱
圖 02）。  

如需更多信息，您可以點擊 帳本圖示（Ledger Icon）（見圖 02）。
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