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Перегляд заявок щодо часу

1.	 Перейдіть на сайт DirectMyCare.com і ввійдіть на вебпортал, ввівши адресу електронної 
пошти та пароль. Натисніть Log In (Увійти), і ви потрапите на головну сторінку.

2.	 Виберіть Time/Mileage Entry (Заявка щодо часу/пробігу), щоб переглянути календар 
і список послуг (зображення 01).

3.	 На наступному екрані використовуйте стрілки, щоб гортати календар уперед або назад 
на тиждень і вибрати потрібний день. Також у розкривному меню можна вибрати 
Time Entry (Заявка щодо часу) або Mileage Entry (Заявка щодо пробігу), якщо доступно 
(зображення 02).

На вебпорталі DirectMyCare ви можете переглядати всі заявки щодо часу та пробігу. Ваш екран може дещо відрізнятися від прикладу нижче, але кроки 
залишаються однаковими.

Зображення 01

Перегляд заявок щодо часу на вебпорталі DirectMyCare

4.	 Після вибору дня ви побачите список доступних кодів послуг. Натисніть View 
Entry (Переглянути заявку) біля будь-якого коду послуги, щоб переглянути 
всі заявки щодо часу за цей тиждень. (Можливо, потрібно буде прокрутити 
вниз, щоб побачити весь список.)

Зображення 02

продовження на наступній сторінці

Якщо у вас більше ніж один варіант, виберіть тип заявки та клієнта 
з розкривних списків.

http://DirectMyCare.com
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Ви побачите всі зміни за тиждень для цієї послуги разом зі статусами та загальною кількістю годин (зображення 03).

Зображення 03

Загальна кількість годин або загальний пробіг за тиждень. 

Щоб переглянути подробиці зміни, натисніть посилання 
VIEW (ПЕРЕГЛЯНУТИ).


