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Aprobar y rechazar tiempos en el portal web DirectMyCare

Usted puede usar el portal web DirectMyCare para aprobar y rechazar tiempos enviados.

Aprobacion de tiempo
Time / Mileage Entry S
1. Visite DirectMyCare.com e inicie sesion en el portal web ingresando Needs Review
su direccion de correo electrénico y contrasefia. Seleccione “Log In” 2 Submitted
(Iniciar sesion) y sera dirigido a la pagina de inicio. ) 0 saved
2. Enlacasilla Needs Review (Necesita revision), deberfa ver que Tie 7 Mlladge Entty
hay registros enviados listos para revisar. Seleccione la casilla P
“Needs Review"” (Necesita revision) para acceder a esos turnos
1 Current Role
(flg 01 ) FAQ Participant
3. Vera una lista de todos los registros enviados y guardados e
(fig. 02).
¢ |os turnos guardados no pueden aprobarse hasta que se Log out
hayan enviado.
English (USA) v
Fig. 01
(O SELECTALL Y FILTER
4. Para ver los detalles de un registro, toque el enlace VIEW
. (Ver) (fig. 02).
&8 4h e |asinstrucciones para ver los detalles, incluidas las horas
SUBMITTED " de entrada y salida, se encuentran en la pagina siguiente.
DMCMCG OneCGA
RESPITE @ VIEW 5. Seleccione la casilla junto al (a los) turno(s) que desea
() savep Th aprobar y, luego, haga clic en el boton Approve (Aprobar)
DMCMCG OneCGA (fl 02)
RESPITE @ VIEW g ’
[) saveD 1h 6. Revise la ventana emergente de “Attestation” (Atestacién)y
DMCMCG OneCGA luego seleccione Ok (Aceptar).
RESPITE <@ VIEW
() saveo Th 7. Este turno ahora esta aprobado y se mostrara como Ready to
DMCMCG OneCGA be Paid (Listo para pagarse) (fig. 03).
RESPITE <@ VIEW
THU &/7 1h MON 6/16 3h
() savep 1 READY TO BE PAID 3h
DMCMCG OneCGA
Darcana | Accictann~a < \IIFW PapayaPT DMCMPTA
T1019 @ VIEW
Fig. 02 Fig. 03

20251118 continda en la pagina siguiente




Rechazar tiempos
(O SELECTALL Y FILTER
1. Pararechazar un turno, seleccione la casilla junto al
turno que desea rechazar y, luego, haga clic en el boton a1 86 4h .
Reject (Rechazar) (fig. 04). @ T "
2. Escriba el motivo por el que rechaza el turno y DMCMCG OneCGA
. . RESPITE @ VIEW
seleccione Save (Guardar) (fig. 05).
™1 SAVED 1h
3. Elturno rechazado sera devuelto y aparecera marcado DMCMCG OneCGA
con una X roja. RESPITE @ VIEW
™7 SAVED 1h
DMCMCG OneCGA
. . . RESPITE <@ VIEW
Reason for Rejection of Entry/Entries?
™) SAVED 1h
DMCMCG OneCGA
Type your reason for rejecting the shift here. RESPITE @ VIEW
THU 8/7 1h
[*) SAVED 1h
DMCMCG OneCGA
Darcnnal Accictanra < \NIF\W
y e e |
CANCEL SAVE F/g 04
Fig. 05
Ver los registros de tiempo
Onfo
November 2025
SUBMITTED 675h
C Para ver las horas de ,
< _ ~ _ o . Participant 'y
2 3 o 5 6 7 8 entrada y salida, y otra
informacion, seleccione el
Week Total: 8h
eerc ot eﬂ|ace VIEW (Ver) Service Code
PERSONAL CARE
T1019
TUET1/4 Q4ADD 6.75h EVV Exception Reason
O SUBMITTED 6.75h
Desde esta vista detallada,
PERSONAL CARE b puede ver mas informacion Additional Information [
seleccionando el icono de
MON 11/3 o ADD 1 .25"] informacién Time-In
m) SUBMITTED 1.25h 12 - 00 AM
Time-0ut
T1019 @ VIEW
06 - 145 - AM
v
Fig. 07
20251118 Fig. 06




