
1.	 Visite myADP.com
2.	 En la pantalla de inicio de sesión en ADP, seleccione Create Account 

(Crear una cuenta) (fig. 01).
3.	 Seleccione I Have a Registration Code (Tengo un código de registro).
4.	 Ingrese su código de registro: condirhold-register (fig. 02).

•	 �Seleccione “Continue” (Continuar).
5.	 Ingrese su información personal. 

•	 �Seleccione “Continue” (Continuar).
6.	 Elija una opción para verificar su identidad. Usted puede elegir verificar 

su identidad:
•	 �ingresando su número de teléfono móvil; o
•	 �respondiendo unas cuantas preguntas de identidad.

7.	 Si elige la verificación mediante su número de teléfono móvil, ingrese 
su número y seleccione Verify Phone Number (Verificar número de 
teléfono) (fig. 03).

8.	 ADP le enviará un código de verificación a su teléfono móvil. Ingrese el 
código de verificación. Seleccione “Continue” (Continuar) (fig. 04).
•	 �Si no recibe un código, seleccione Request a New Code (Solicitar 

un nuevo código) para que se envíe otro código a su teléfono móvil.
9.	 Ingrese su dirección de correo electrónico y elija si le gustaría recibir 

mensajes de texto o llamadas acerca de su cuenta en ADP. 
•	 �Seleccione “Continue” (Continuar).

10.	 Cree una contraseña para su cuenta en ADP. Acepte los términos y condiciones.
•	 �Seleccione “Continue” (Continuar).

11.	Se cargará la pantalla Account Created (Cuenta creada). En esta 
pantalla verá su ID de usuario debajo del mensaje “Account Created 
Please Sign In” (Cuenta creada. Inicie sesión). Su ID de usuario incluirá 
el código “condirhold” al final. Anote su ID de usuario.

12.	Ahora puede iniciar sesión en myADP.com.
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En ADP podrá encontrar sus certificados e historial de pagos. Los formularios W-2 también están disponibles en ADP. Podrá 
acceder a ADP a través del panel de control de DirectMyCare.com mediante el botón “Paystub/W-2” (Recibo de pago/formulario 
W-2) o directamente visitando myADP.com. También puede utilizar la aplicación móvil de ADP. La primera vez que visite 
myADP.com, debe crear una cuenta. Siga estos pasos para comenzar. 
Nota: Si usted es un nuevo empleado, no puede registrarse sino hasta después de recibir su primer pago.
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